Dél-Békési Kistérség Tobbceéli Tarsulas
Tarsulasi Tandcsa
Székhely: 5800 Mezokovéacshaza, Arpad u. 176.

Tel: 68/381-011, E-mail: titkarsagpolghiv@mezokovacshaza.hu
Web: www.mezokovacshaza.hu

5.2 ELOTERJESZTES

A Dél-Békési Kistérség Tobbeélu Tarsulas Tarsuldsi Tanacsanak
2025. szeptember 11-i soros tilésére
a Vagyongazdilkodasi Szabalyzat elfogadasa tirgyiban

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A 2024. évben lefolytatott belsé ellenéri vizsgalat a Tarsulas vagyongazdalkodasaval
kapcsolatban kapcsolatosan az alabbi megéllapitasokat teszi:

A Téarsulas miikddése soran a palyazati ton gyarapitotta vagyonat, az alapité énkor-
manyzatok sajat vagyont nem vittek be a Tarsulasba. A vagyonelemek kizarélag imma-
teridlis eszkozoket (11-es szamlaosztaly) és gépek, berendezések, eszkozok (13-as
szamlaosztaly) kategoridju vagyonelemek. A kdzos vagyon mennyiségre €s értékére is
jelentds, az évek soran elszamolt értékcsokkenés miatt minimélis kényvszerinti érték-
kel, de még jo hasznalati értékkel rendelkeznek. A Tarsulds vagyongazdalkodasa a
szervezet Osszetettsége miatt (15 tagonkormanyzat) nem szabalyozhaté jol csupan
egy polgdrmesteri hivatalra (munkaszervezetre) készitett leltirozasi és selejtezési
szabalyzattal.

A Hivatal és Tarsulas altal kotott megallapodas I11. fejezet 12. pontja kifejezetten leirja
a teleptilések egyiittmiikodési és adatszolgaltatasi kotelezettségét. A részletek azonban
egyik dokumentumban sincsenek pontosan meghatarozva. A vagyonnal val6 gazdalko-
das teriilete Osszetettségénél fogva is 6nallo szabdlyozast igényelne, mert 15 onkor-
manyzat érdekeltségi korében elhelyezett eszk6zok vagyonvédelmérdl van szo. Tekint-
ve, hogy a vagyon kozos vagyon, ezért valamennyi énkormanyzat érdeke a pontos és
végrehajthato szabalyozas.

A Tirsulias nem alkothat vagyonrendeletet, de alkothat a Tarsulisra kifejlesztett
vagyongazdilkodaisi szabilyzatot, amelyben pontosan rigziteni kell az alabbiakat:

e A palyazatok 0tjan megvaldsuld beszerzések nyilvantartasanak, leltarozasanak
eljarasrendjét.

e A vagyonelemek besorolasat forgalomképesség szerint (jellemzden tizleti va-
gyon keletkezik).

e Pilyazat utjan megvaldsult beruhazasok, eszk6zok fenntartasi ido alatt és azon
tali nyilvantartasat, téritésmentes atadasét, vagy értékesitését, az AFA kapcsola-
tokat.

e A tagénkormanyzatok kozigazgatasi teriiletén elhelyezésre keriild eszkdzok, ta-
nulmanyok, szoftverek stb. atvételi eljarasat, a felelds 6rzést igazol6 tarolasi nyi-
latkozatok elkészitését ugy, hogy azokon a polgarmester, vagy felelds vezetd
alairasa is megtaldlhato legyen.



o A leltarozas részletes szabalyait, ahol az adott 6nkormanyzat kézigazgatasi terii-
letén nyilvantartott eszkdz meglétét a leltariveken a polgarmester, vagy felelds
vezetd nyilatkozata, alairasa igazolja.

e A hianyzo, sériilt, avult eszkozok tekintetében selejtezési javaslat az Onkor-
manyzatoktél, vagy az éltaluk alapitott intézményektél érkezik a gazdalkodasi
feladatokat ellaté Hivatalhoz.

e A selejtezési javaslatot egyes eszkdztipusok (pl. informatikai eszk6z0k) esetében
szakértdi javaslatnak kell alatamasztani.

e A selejtezést kvetden a tovabbi eljardsok szabalyozisa (értékesités, megsemmi-
sités stb.).

e A leltarozas dokumentumait, ahol a jegyzokonyveket a leltarozas meglétét az
abban foglaltak valodisagat az illetékes onkormanyzatok esetében a polgarmes-
ter, vagy az altal megbizott személy is alairta.

e Leltarhiany esetén a felelosdkkel kapcsolatos eljards meginditasarol, valamint
annak modjarol, jogkovetkezményekrol.

A megszerzett kozos vagyon vagyonvédelme a jelenlegi szabalyozasi koriilmények ko-
z6tt nem biztositott, amit megerdsit az az informacio, hogy a leltarozasban ¢€s az adat-
szolgaltatasban kézremiikodési hajlandosag nem megfelel6 a tagénkormanyzatok része-
r6l. A leltarozott eszkozok megléte akkor bizonyos, ha azt helyszini leltarozassal és
a felelds vezeto aliirasaval azt igazoltak.

Leltarhiany esetén az ligyet a Tarsulasi Tandcs elé kell vinni, a Tanacs dont a feleldsok-
kel kapcsolatos tovabbi intézkedésekrol.

A belsé ellenérzési jelentésben foglaltak szerint indokolt a Tarsulasra megalkotott 6nal-
16 vagyongazdalkodasi szabélyzat, amelyben a szervezetre vonatkozo6 specialis szaba-
lyok a vagyontargyak beszerzésére, elhelyezésére, leltarozdsara és selejtezésére vonat-
kozo6an szabalyozasra keriilnek.

A belsé ellendri jelentésben foglaltaknak megfelelden a Tarsulds vagyongazdalkodasi
szabalyzatanak tervezete az elSterjesztés melléklete szerint elkésziilt, melynek elfogada-
sara a tarsulasi Megallapodasban foglaltak szerint a Tarsuldsi tandcs jogosult.

Kérem, hogy a Tisztelt Tarsulasi Tanacs az el6terjesziésben foglaltakat vitassa meg €s
hozza meg dontését.

Hatarozati javaslat:

A Dél-Békési Kistérség Tobbeéli Tarsulas Tarsulasi Tanédcsa a
Dél-Békési Kistérség Tobbeélu Tarsulas Vagyongazdalkodési sza-
balyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja

Hatarid6: azonnal
Felelts: Albertus Laszlo Istvan elnok
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A DEL-BEKESI KISTERSEG TOBBCELU TARSULAS

VAGYONGAZDALKODASI SZABALYZATA

(tervezet)

A Dél-Békési Kistérség Tobbeélii Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Dél-Békési Kistérség
Tébbeélt Tarsulas (tovabbiakban: Tarsulas) tulajdonaban allé vagyonelemeknek a koz-
érdek és a kozosségi sziikségletek céljara térténd hasznositasa, valamint a nemzeti va-
gyonnal valo atlathaté és felelés gazdalkodas kovetelményeinek valé megfelelés érdek-
¢ben a vagyonaval val6 gazdalkodast az alabbiak szerint hatdrozza meg.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Dél-Békési Kistérség Tobbeélu Tarsu-

lasra, bizottsagaira. tisztségviseloire, a Tarsulast alkotd tagénkormanyzatokra, a
Tarsulas munkaszervezetére, valamint a Tarsulds vagyonat kezeld, hasznosito,
hasznalo személyekre és szervezetekre.

Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsulas tulajdonaban &ll6 vagyonra, va-
gyonelemekre.

Jelen szabélyzat teriileti hatalya kiterjed a tarsult dnkorményzatok kdzigazgatasi te-
riiletére.

1. A TARSULAS VAGYONA

. A Tarsulas vagyona a nemzeti vagyon korébe tartozo vagyon. A Téarsulds vagyonat

a Tarsulasi Megallapodasban meghatarozott feladatai ellatasahoz, valamint a tag-
onkormanyzatok altal ellatando onkormanyzati feladatok ellatasahoz hasznalhatja
fel.

. A tarsulasi, tagonkormanyzati hasznalattal egy tekintet ala esik a Tarsulas vagy a

tagonkormanyzatok altal alapitott kézintézmény, valamint a kizarélagos tulajdo-
nukban &llo tarsulasi. dnkormanyzati feladatot ellaté gazdasagi tarsasag

. A Tarsulasba az alapitd tagénkormanyzatok sajat vagyont nem vittek be, a Tarsulas

vagyonat az altala lefolytatott palyazatok utjan gyarapitotta.

. A Térsulas ingatlan vagyonnal nem rendelkezik.

. A Térsulas ingévagyonat:

a) . immaterialis eszk6zok (11-es szamlaosztaly)
b.) gépek, berendezések, eszkozok (13-as szamlaosztaly)
alkotjak.



6. A Tarsulds a nemzeti vagyonrdl szolo térvény szerinti forgalomképtelen és korla-
tozottan forgalomképes térzsvagyonnal nem rendelkezik,

7. A Tarsulas forgalomképes iizleti vagyonat a szabalyzat 1. szdmu melléklete tartal-
mazza. Az lizleti vagyon forgalomképessége a palyazati feltételek szerint korlato-
zodhat.

8. A Tarsulas forgalomképes vagyonanak és vagyontargyainak elidegenitése, megter-
helése, vallalkozasba, gazdasagi tarsasagba vitele, hasznositasa, azaz a tulajdonosi
jogok gyakorlésa az e szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

III. A VAGYON FELETTI TULAJDONOSI JOG GYAKORLASA

111/1. Tulajdonjog dtruhazas
1. Vagyon tulajdonjogat atruhazni a mindenkori kéltségvetési torvényben meghataro-
zott értékhatar felett versenyeztetési eljaras lefolytatasaval kell. A vagyont értékesi-
teni az Osszességeében legelonydsebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatas és ellen-
szolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

[

Az 1. pontban meghatarozott értékhatar alatti vagyontargyak versenytargyalas nél-
kiil értékesithetdk. Ebben az esetben a tarsuldsi tanacs donthet versenyeztetési elja-
ras lefolytatasarol.

3. Tarsulasi vagyon tulajdonjogat atruhazni
a) természetes személy vagy
b) a nemzeti vagyonrol szolo torvényben meghatarozott atlathatoé szervezet
részére lehet.

4. A vagyon értékesitésérol a tarsulasi tanacs dont.

I11/2. Ingyenes vagyonatruhazas
1. A Tarsulds vagyonanak tulajdonjogat ingyenesen atruhazni a nemzeti vagyonrol
sz6016 2011. évi CXCVI. torvény 13. § (3)-(7) bekezdése alapjéan lehet.

2. E szabalyokat nem kell alkalmazni a pénzvagyonra, valamint a kdvetelésekre és fi-
zetési kotelezettségekre.

3. A vagyon ingyenes atruhazasardl a tarsuléasi tanacs dont.

[I1/3. A vagyon megterhelése
1. A Tarsulas forgalomképes tizleti vagyonat meg lehet terhelni.

2. A Tarsulas forgalomképes iizleti vagyonanak megterhelése — értékhatar nélkiil — a
tarsuldsi tanacs joga.

I11/4. A vagyon vallalkozasba vitele
1. A Tarsulas forgalomképes iizleti vagyona vallalkozasba vihetd.

2. A villalkozasba vitelre, a gazdasagi tarsasagban valo részvételre a nemzeti vagyon-
rol sz616 2011. évi CXCVI térvény 8. §-aban meghatarozott szabalyokat kell al-
kalmazni.



3. A Tarsulas forgalomképes iizleti vagyona feletti e cimben meghatarozott rendelke-

zési jogot — értékhatar nélkiil — a tarsulasi tandcs gyakorolja.

I11/5. Vagyonkezel6i, haszonélvezeti jog létesitése

L.

2.

A Téarsulas vagyondra vagyonkezel6i jog nem létesithetd.

A Tarsuléas vagyondra haszonélvezeti jog nem létesithetd

I11/6. Hasznositasi jog, hasznalatba adas

1.

2.

3.

Térsulasi vagyon tekintetében visszterhes hasznositasi jogot biztositani, vagy a va-
gyont visszterhesen hasznalatba adni nem lehet.

A Tarsulas vagyona hasznalati, hasznositasi joganak ingyenes atengedése — az at-
engedés id6tartamatdl fliggetleniil — értékhatar nélkiil a tarsulasi tandcs joga.

A tarsulds vagyona ingyenesen a Il. A TARSULAS VAGYONA fejezet 1. és 2.
pontjaban meghatarozott szervezeteknek az ott meghatarozott célra adhatd haszna-
latba.

A 3. pontban meghatarozottakon tilmenden tarsulédsi vagyon csak kozfeladat ellata-
sa c€ljabol adhato hasznalatba a nemzeti vagyonrdl szolo térvény szerinti atlathato-
nak mino6siil6 szervezetnek, a kozfeladat ellatasahoz sziikséges mértékben.

Az ingyenes hasznositas, hasznalatba adas részletes feltételeirdl szerzédésben kell
megallapodni, amelyet a tarsulési tanacs hagy jova. A szerzodésben rogziteni sziik-
séges kiillonosen: a) a kozfeladat ellatasanak kotelezettségét
b) a hasznalatba adott vagyon nyilvantartasanak szabalyait
¢) a hasznélatba adott vagyonrol adatszolgaltatasi kotelezettséget
d) a hasznalatba adott vagyonnal kapcsolatos leltarozasi és selejte-
7ési
feladatokkal kapcsolatos kotelezettségeket és jogosultsagokat
e) a hasznalatba adott vagyon hasznositasaval kapcsolatban éves
beszamolasi kotelezettséget a tarsulasi tanacs felé

A tagbnkormanyzat, intézménye vagy gazdasagi tarsasaga szamara téritésmentes
hasznositasra, hasznalatra adott vagyon vonatkozasaban a szerzddést a tagonkor-
manyzattal kell megkdtni. A szerzodésben meg kell jeloIni a vagyontargy tényleges
elhelyezésének helyét intézményenként.

A tarsulasi vagyon korébe tartozo, szerzOdéssel hasznalatba adott vagyontargyak
birtokbaadasardl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, mely a szerzodés elvalasztha-
tatlan mellékletét képezi. A birtokbaadasi jegyzokonyveket az érintett tagdnkor-
manyzat intézményének/gazdasagi tarsasaganak vezetdje irja ald. A birtokbaadas
idopontjardl az érintett tagénkormanyzatot értesiteni kell.

A hasznositas, hasznalat megsziinésekor a Tarsulas tulajdonat képezé vagyontar-
gyakat birtokbavételi jegyz&konyv alapjan kell visszavenni. A birtokbavételi jegy-
z6koényvre a 7. pontban szabalyozottakat értelem szerint alkalmazni kell.

I11/7. A Tarsulast megilleté koveteléseir6l valé lemondas



1. A Téarsulast megilleté kdveteléseirol — mint a tarsuldsi vagyon részérél — valo le-
mondas jogat a tarsulasi tanacs gyakorolja
2. Kovetelésrol csak akkor lehet lemondani, ha

a) az nem veszelyezteti a tarsulas likviditasat,

b) a kbvetelés érvényesitése érdekében inditott eljaras soran a kdvetelést részben
vagy egészben nem lehet behajtani, és remény sincs a kovetelés késdbbiekben
valo behajtasara,

¢) a kovetelés érvényesitése, behajtasa bizonyitottan a kdvetelés sszegét meg-
halado kéltségekkel jar,

d) a bir6sag bevonasaval torténé behajtas soran — figyelembe véve az a) és b)
pontokban foglaltakat — a kovetelésrél valé lemondasrol birdi egyezség tor-
tént,

e) a felszamolési eljaras vagy a csodeljaras soran a kovetelést részben vagy
egészben nagy valoszinliséggel pénziigyileg nem lehet realizalni, vagy a
csddeljaras soran — figyelembe véve az a) és b) pontokban foglaltakat — cs6d-
egyezségi megallapodast kotottek,

/) bizonyitott, hogy a koveteléssel érintett szervet, személyt nem lehet elérni
vagy fellelni.

3. A kovetelésrol valo lemondas magéban foglalja az egész kivetelésrol vald lemondast,
valamint a kovetelés egy részérérdl valo lemondast.

4. A kovetelésekrol valo lemondas esetében figyelembe kell venni az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény 97. § (3) bekezdésében meghatarozott, a kis dssze-
gli kdvetelés értékhatarat el nem éré kovetelések behajtasara vonatkozo rendelke-
ZEst.

IT1/8. Hitelfelvétel és torlesztés, kotvénykibocsitas, beruhdzas és felujitas, lizing

1. A tarsulasnak van lehetésége hitelfelvételre és kétvénykibocsatasra. A hitel felvéte-
lével, a meglévd hitelek torlesztésével, valamint a kdtvénykibocsatassal kapcsolatos
rendelkezéseket a Tarsulas koltségvetési hatarozata allapitja meg.

2. A Téarsulas a koltségvetési hatarozataban dént arr6l, hogy milyen beruhazasokat, fel-
Gjitasokat valosit meg, és rendelkezik azok pénziigyi fedezetérol.

3 A Tarsulas lizingszerzodés kotésérol a koltségvetési hatarozataban dont.

111/9. Ellenérték nélkiil kapott, felajanlott vagyon
1. A Tarsulas szamara mas szemé€ly vagy szerv éltal ellenérték nélkiil juttatott (a tovab-
biakban: térités nélkiil kapott) vagyon elfogadasardl a Tarsulasi Tanacs dont.

2. A térités nélkiil kapott vagy felajanlott vagyon elfogadasanak feltétele, hogy
a) a Tarsulas tudja teljesiteni az elfogadott vagyonnal kapcsolatos kételezett-
ségeket,
b) az a) pont szerinti kitelezettség teljesitése likviditasi problémat ne okozzon,
¢s ne zavarja a tarsulasi feladatok ellatasat.

IV.VERSENYEZTETESI ELJARAS



1. Amennyiben az értékesiteni kivant vagyontargy értéke miatt vagy a tarsuldsi tanacs
dontése értelmében versenyeztetési eljaras lefolytatasa sziikséges, a versenyeztetési
eljarés lehet zartkori vagy nyilvanos.

IV/1. Zartkori versenyeztetési eljaras
1. Zartkorl versenyeztetési eljarast kell tartani
a) a vagyontargy jellege, jelentésége, valamint annak a leghatékonyabb hasz-
nositasaval kapcsolatos feladatok megoldasa a pélyazati eljarason elére
meghatarozott ajanlattevok részvételét teszi sziikségesse, vagy
b) a tarsulasi érdek vagy az tizleti titok megdvasa indokoltta teszi, vagy
¢) akiirasban foglaltak teljesitésére csak meghatarozott ajanlattevok képesek.

2. A zartkdrl versenyeztetési eljarasrol a Tarsuldsi tanacs dont. Egyidejileg kijeldli a
versenyeztetési eljarasban meghivott ajanlattevoket. Egyebekben a zartkor(i verse-
nyeztetési eljarasra a nyilt palyazati eljaras szabalyai az irdnyadodak.

3. A versenyeztetés az 1. és 2. pontban foglalt eset kivételével nyilvanos palyazati el-
jaras lefolytatdsa utjan valosul meg.

IV/2. A nyilvanos palyazati eljaras
1. A Tarsulasi tanacs a palyazat kiirasa targyaban hozott dontésével egyidejlileg dont
arrol is, hogy
a) alternativ ajanlat teheto-e,
b) a palyazat lényeges tartalmi elemeirol,

2. A palyazati eljaras a palyazati felhivas kozzétételével indul. A palyazati felhivast a
munkaszervezet késziti eld és a Tarsulas elndke hagyja jova.

-

3. A palyazati felhivast a Tarsulds internetes honlapjan (www.mezokovacshaza.hu)
kell kozzétenni.

4. Az ajanlatok benyujtasara nyitva allo hatarid6t agy kell megéllapitani, hogy az ajan-
lattevonek megfeleld hataridé alljon rendelkezésére ajanlata kidolgozasara.

5. A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:

a) az ajanlatkérés céljat,

b) az értékesitendd, hasznositandd vagyon megnevezését, sziikség szerint az
értékét,

¢) miiszaki, gazdasagi és jogi feltételeket,

d) az ajanlatok benyujtasanak helyét, modjat, idejét,

e¢) az ajanlati kotottség idOtartamat,

/) atargyra vonatkoz6 informacioszerzés helyét és idejét,

g) az ajanlatkérd joganak fenntartasat arra, hogy indokolt esetben akar egyik
ajanlatkérd ajanlatat sem fogadja el.

6. Az ajanlatok bontasara ¢és értékelésére a Beszerzési Szabalyzat IV. fejezetében
foglaltak iranyaddk az alabbi eltérésekkel:
a) Tobb azonos értékii ajanlat esetén a biralé bizottsag versenytargyaldst tart
és a versenytargyalés alapjan allapitja meg az ajanlatok sorrendjét,
b) a biralobizottsag jegyzOkonyve alapjan a palyazat eredményérdl a Tarsu-
lasi tandcs jogosult donteni
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V. VAGYONNYILVANTARTAS

A Téarsulds vagyondt a munkaszervezeti feladatokat ellaté Mezokovacshazi Polgar-
mesteri Hivatal az ASP KIRA szakrendszerében tartja nyilvan.

A nyilvantartés tartalmazza az egyes vagyontargyakra vonatkozoan, hogy melyik pa-
lyazat keretében kertilt beszerzésre és melyik tagénkormanyzat kdzigazgatasi tertile-
tén melyik szervezetnél talalhato.

A Téarsulas vagyondéllapotat vagyonkimutatasban kell kimutatni a tarsuldsi tanacsnak
az éves zarszamadashoz kapcsolddoan.

A vagyonkimutatdst a targyévet megel6z6 év december 31-i fordulonappal kell ké-
sziteni.

V1. LELTAROZASI SZABALYOK

A Tarsulas tulajdonaban éallo vagyontargyak leltarozasara munkaszervezeti feladato-
kat ellatdo MezOkovacshazi Polgarmesteri Hivatal Leltarozasi és leltarkészitési sza-
balyzataban foglaltakat kell alkalmazni az ebbe a fejezetbe foglalt eltérésekkel. A
Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatélyos Leltarozasi és leltarké-
szitési szabdalyzata e szabdlyzat /. szdmui fiiggeléke.

A tagénkormanyzat kizigazgatasi teriiletén elhelyezett és nyilvantartott, a Tarsulas
tulajdonat képez6 vagyontargyak orzéséért, védelméért az érintett tagnkormanyzat
polgdrmestere felelds.

A tagonkormanyzatok kotelesek a kozigazgatasi teriiletiikon nyilvantartott vagyon-
targyakrol adatot szolgaltatni a leltdrozashoz és leltarkészitéshez a munkaszervezet
részére. A szolgaltatott adatok valodisagaért, teljeskoriiségéért és hataridében torténd
szolgaltatasaért a tagénkormanyzat polgarmestere felelds, amelyet a leltariven torté-
no alairasdaval igazol. Az adatok szolgéltatasara legalabb 15 napot biztositani sziiksé-
ges.

A helyszini (mennyiségi) leltarozas esetében a leltarozast végzd személyeket ugy
kell megbizni, hogy a tagénkormanyzat kozigazgatasi teriiletén végrehajtott leltaro-
zési folyamatokban az érintett tagénkormanyzat polgdrmestere altal kijelslt személy
részt vegyen.

A tagdnkormanyzatok kézigazgatasi teriiletén 1év6 vagyontargyakrol az érintett in-
tézményenként/szervezetenként részleltart kell késziteni, a leltariveket a polgarmes-
ter vagy az altala irasban kijelolt felelés vezetd irja ala, mellyel a felvett leltarvalodi-
sagat, teljeskoriiségét igazolja.

A leltarozassal megbizott személyek zavartalan és eredményes munkajat a kozigaz-
gatasi teriiletén az érintett tagénkormanyzat kételes el6segiteni, ezért a tagénkor-
manyzat polgarmestere felelos.



7. A leltarhianyrol készitett jegyzokonyvet a tarsulasi tandcs elé kell terjeszteni. A Tar-
sulasi tanacs dont a leltarhiannyal kapcsolatos felelosség megallapitasarol és a sziik-
séges intézkedések meghozatalarol.

VII. A FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK SELEJTEZESENEK
SZABALYAI

A Térsulas tulajdonaban allé vagyontargyak selejtezésére és a selejtezett vagyontar-
gyak hasznositasara vonatkozdan a munkaszervezeti feladatokat ellaté Mezdkovacs-
hazi Polgarmesteri Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositésérol és selejtezésé-
rol sz0l6 szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni az ebbe a fejezetbe foglalt eltéré-
sekkel. A Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatélyos Felesleges va-
gyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol szold szabalyzata e szabalyzat 2. szamui
fiiggeléke.

2. A feleslegesnek vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasara, selejtezésére annak a tagénkormanyzatnak a polgarmester tesz javas-
latot, amelynek a kézigazgatasi teriiletén a vagyontargy talalhato. A javaslatot targy-
év oktober 31. napjaig koételesek megkiildeni a munkaszervezet részére.

3. A selejtezett vagyontargyak tovabbi hasznositasérol, értékesitésérol e szabalyzatban
foglaltakra tekintettel értékhatar nélkiil a tarsulasi tanacs dont. Egyidejiileg a vagyon-

targy nyilvantartasi értékének alapulvételével megallapitja a vagyontargyvételarat. A
vételar nem lehet alacsonyabb a nyilvantartasi értéknél.

4. A selejtezési jegyzokényv alapjan a vagyontargyak selejtezésérél, megsemmisitése-
rol a tarsulasi tandcs dont.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 12. napjan lép hatdlyba,

Mezo6kovacshaza, 2025. szeptember 11.

A Dél-Békési Kistérség Tobbeélu Tarsulds jelen Vagyongazdalkodasi szabalyzatat a
Tarsulasi Tandcs ...... /2025. (IX. 11.) TT. hatarozataval jévahagyta.

Albertus Laszlo Istvan
elndk



Megismerési nyilatkozat

A Vagyongazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

Név Beosztas Kelt Aldiras
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Leltarozasi és [ eliarkészilési Szabalyzat

A Mez6kovacshéazi Polgdrmesteri Hivatal leltarozasival sszefiiggd feladatait a szdm-
vitelrol sz616 2000. évi C. tv., és az dllamhaztartas 4/2013. (1.1 1.) Korm. rendelet alap-
jan a kovetkezok szerint hatarozom meg:

I. ALTALANOS RESZ

L. A leltirozasi szabalyzat célja, tartalma és hatalya

I.1. A leltarozdsi szabalyzat célja, hogy a Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatalndl a
leltdrozasi kotelezetlség egységes elvek alapjin keriiljén végrehajtasra.
A leltdrozis megkezdése el6tt a jegyzo hataskorébe tartozik a kovetkezok meghata-
rozasa:
a) aleltarozasi munkdk elokészitésének médja és ideje,
b) aleltarozédsért felelos személy megbizasa,
c) aleltarellendr kijeldlése,

d) aleltérozési bizottsg tsszetételének jévahagydsa.

1.2 A leltdrozés sordn biztositani kell, hogy valamennyi vagyontérgy felvételre (szamba-
vételre) keriiljon, és ennck eredményeként a mérlegvalédisag érvényesiiljon.

1.3. A leltarozdsi szabdlyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Mezékovacshazi Polgarmesteri Hivatalra, Mezdko-
vicshiza Véros Onkorményzatéra, a telepiilésen mik6dé Romén Nemzetiségi On-
kormanyzat Mezdokovacshazara, a Mezdkovacshaza Viros Roma Nemzetiségi On-
kormanyzatara €s gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervekre: a
Mezokovacshazi Négy Evszak Ovoda és Bolesbdére, a Mezbkovécshdzi Human
Szolgaltaté Kézpontra, a MezOkovacshazi varosi Konyvtérra, és a Dél-Békési Kistér-
ség Tobbcéla Tarsulasdra.

2. A leltarozas alapfogalmai
2.1. A leltarozds célja

2.1.1. A leltdrozés célja az intézmények vagyondnak szdmbavétele. A leltarnak lehe-
tové kell tenni:

a) az éves beszdmold tételeinek aldtdmasztését, a mérleg val6disdgédnak bizto-
sitdsat,

b) a fékényvi kényvelés és az analitikus nyilvéntartdsok pontossdganak, egye-
z6ségének ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegité-
sét,
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Leltarozasi és Leltarkészitési Szabdlyzat

c) az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartdsok (ényleges vagyoni helyzetének
megfeleld rendezését,

d) avagyon védelmét, az anyagi felelésék elszamoltatéasat,

e) acsokkent értékii-, valamint a hasznélaton kiviili eszkozok feltardsat

2.2. A leltdrozds fogalma

2.2.1. A leltarozas a koltségveiési szerv kezelésébe, vagy tartGs hasznélatdba adott
befektetett, - és forgbeszkdzdk, valamint azok forrdsainak, tovibbd a birtoka-
ban lévo idegen eszkdzok valdsagban meglévé dlloméanyanak (mennyiségének)
megallapitdsa.

2.2.2. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartdsok szerinti dllomény és a
tényleges allomédny kozotti kiilonbozet - hidnyok, tébbletek - megéllapitdsa és
rendezése is. A mennyiségi adatok és a szdmlarendben rogzitett értékelési sza-
bilyok alapjan az eszk6zok €s forrasok értékének megallapitasa.

2.3. A leltdar fogalma

2.3.1. A leltar olyan tételes kimutatds, amely a koltségvetési szerv eszkozeinek és
forrdsainak valdsagban is meglévé allomanyét - mennyiségét és értékét - egy
meghatdrozott iddpontra vonatkozdan tartalmazza.

2.3.2. A jelen szabélyzatban meghatdrozott esetekben, illetve feltételek mellett leltér-
nak tekinthet6 a szabalyszeriien ellen6rzott és szitkség szerint helyesbitett a f6-
konyvi kényvelés adataival egyezé analitikus nyilvéantartas is.

2.4. Leltarozasi iitemtery

2.4.1. Az litemterv §sszedllitdsanak a célja a leltarozasra keriil§ eszk6zok, illetve a
kozremikodd szervezeti egységek munkéajanak &sszehangoldsa, a feldolgozis
folyamatossdganak, z6kkenomentességének biztositdsa érdekében.

A leltdrozési litemtervet a leltdrozds megkezdését megel6z6 10 nappal el kell
késziteni, amelyet az intézmény vezetdje hagy jova.

2.4.2. A leltdrozasi litemtervnek tartalmazni kell:
a) a leltarozés hat6korét,
b) a leltdrozasi bizottsag elnokének, tagjainak megnevezését,
¢) a leltarellenérok nevét,
d) a leltarozasi korzeteket, a korzetfelelosok nevét,
e) a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,
f) a leltirozék nevét,
g) a leltarozds megkezdésének és befejezésének idépontjat,
h) a leltar kiértékelésének hatéridejét,
i) akiértékelés dtadasanak idépontjat a leltarvezetd részére,
) az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo felelosségre vonas hatéridejét,
k) a zar6-jegyzokonyvek elkészitésének hataridejét,

Mezbkovacshazi Polgérmesteri Hivatal



Leltérozisi €s Leltarkészitési Szabdlyzat

1) az eltérések rendezésének hatdridejét a kényvviteli nyilvantartasokban.
2.4.3. A leltdrozési litemterv mintdjét a 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.4.4. A leltarozasi titemtervtdl csak a intézmény vezetdjének engedélye, vagy utasi-
tdsa alapjan lehet eltérni,

2.5. Leltarozdsi utasitds

2.5.1. A leltdrozasi iitemtervben megjeldlt leltdrozasi korzetekben a leltdrozast a
Jjegyzd, intézményvezeté altal kiadott leltirozasi utasitdsban kell elrendelni. A
leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése eldtt 5 nappal ki kell adni.

2.5.2. A leltdrozasi utasitast dtvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:
a) a leltarfelel6snek,
b) aleltdrozasi korzet leltarfeleléseinek,
c) aleltarellenérnek.

2.5.3. A leltérozasi utasitds mintdjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.6. Leltdrozdsi korzet, leltirfelvételi egység

2.6.1. Leltérozdsi korzet a fizikailag elhatdrolhaté, sorszimmal megjeldlt és azono-
sithato teriilet.

2.6.2. Minden leltarozasi korzetbe leltarfelelést kell kijeloIni, aki kételes gondoskod-
ni a kdrzetébe tartozo eszkdzok vagyonvédelmérdl,
Amennyiben a leltarfelelés a korzetbe kiadott eszkézoknél hidnyt észlel hala-
déktalanul kételes jelezni a tulajdonos felé.

2.6.3. Leltarozasi korzetek és leltarfelel6stk nevét a 9. szdmii melléklet \artalmazza.

2.7. A leltirral szemben tdamasztott tartalmi és alaki kovetelmények

2.7.1. A konyvek év végi zdrdsahoz, a beszamol6 elkészitéséhez a leltart dgy kell
osszeallitani, hogy az tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a kéltségveté-

si szervnek a mérleg fordulénapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiség-
ben és értékben.

2.7.2. A leltdrnak biztositani kell, hogy az eszk6zok dlloménya fajta, méret, mindség,
mennyiség és €rt€k szerint a mérleg fordul6napjara vonatkoztatva megéllapit-
haté legyen.

2.7.3. A leltarnak biztositani kell tovabba:
a) ateljes koriiséget,
b) aval6s dllapot bemutatasat,
c) az attekinthetoséget.
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2.7.4. A teljes korliség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi
eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell, abb6l semmi ki nem maradhat.

2.7.5. A leltar valddisdgdt ugy kell biztositani, hogy a leltdrozas, egyeztetés soran a
ténylegesen fellelt mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.

2.7.6. Az attekinthet6ség érdekében be kell tartani. hogy a leltarral kapcsolatban ké-
sziilt okményokon javitast csak szabdlyszerien a hibas bejegyzés athtuzasaval
és folé irassal szabad eszk6zolni és a javitast végzo személynek a ,javitotta”
jelzéssel és kézjegyével kell a javitast igazolni. A javitdst minden esetben Ggy
kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is olvashatd, utélag ellenérizhe-
10 legyen.

2.7.7. A leltarkészités sordn a hitelesség biztositdsa érdekében gondoskodni kell a
kovetkezdk betartasardl:

a)

b)

a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb doku-
mentaciok (jegyzokonyvek, kimutatasok) egyértelmii és hianytalan ki-
toltésérol,

a sziikséges zdradékok €s aldirasok a dokumenticidkon rajta legyenek.

2.7.8. A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

a koltségveltési szerv megnevezését,

a leltar” megjellését,

a leltarozasi hely (korzet) megjel6lését,
a bizonylatok sorszamat,

a leltdrozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, valamint a lel-
tar fordulénapjat,

a leltdrozott eszkdzok és forrdsok vagy azok csoportjainak egyértelmii
meghatdrozasat,

a leltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, meny-
nyiségi egységeit, egységdrat és osszértékét,

a leltarkiilonbozetnek (hidnyok €s tobbletek) kimutatasat,

a leltarozds végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szam-
adasra kotelezett személyek aldirdsat.

2.8. A leltdarozas modja
2.8.1. A leltarozés torténhet:

a.) mennviségi felvétellel (megszamlélas, mérés, egyéb modszer)
ezen beliil lehet:
aa) nyilvantartasoktol fiiggetleniil,
ab) nyilvantartdsokkal val6 utélagos Gsszehasonlitdssal,
ac) a nyilvéntartasok alapjan a felvétel alkalmaval val6 6sszehasonlitéssal.

b.) egyeztetéssel (rovancs)
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A leltarozasnak ez a modja akkor vélaszthat6, ha a tényleges dllapot megallapi-
tasa az analitikus nyilvéntartasok egyeztetésével is biztosithato.

2.8.2. A leltdr okményain a leltirozas médjat rogziteni kell.

2.8.3. Az egyes vagyonrészek leltarozdsanak modjara a szabalyzat 5. pontja kotelezd
eléirasokat tartalmaz.

2.8.4. A leltarozasnak két munkafolyamatbél kell allni;
a) az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd
megéllapitdsibol és
b) leltarozott mennyiségek értékelésébol.

2.9. A leltarozds idopontja

2.9.1. A leltdrozas elvégezhetd
a) folyamatosan,
b) fordulénappal.

2.9.2.Mindkét esetben a leltdrozast a szabélyzatban, illetve az éves leltdrozési iitem-
tervben meghatarozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiileg
meg kell figyelni és fel kell tarni az elfekvo, feleslegessé valt, csékkent érték
készleteket, tovabba ellenérizni kell a készletek téroldsénak helyességét és a
raktarozasi eldirdsok betartdsat.

2.9.3. Folyamatos leltarozas feltétele

a) a szamviteli torvény elirasainak megfelels, naprakész, a leltarozas
idopontjaban a kényvvitellel egyezé (a felvételt megeldzéen egyezte-
tett) nyilvantartds vezetése, hogy annak alapjén a hidnyok és tébble-
tek azonnal megallapithatok és rogzithetok legyenek,

b) az azonos eszkdzok (eszkdzcsoportok) leltarértékét a koliségvetési
szerv egész terliletén, illetbleg egy-egy kiilonallé egységben elére
meghatérozott azonos idépontban kell végrehajtani.

2.9.4. Fordulonapi leltarozds
Fordul6napi leltdrozés esetén a leltarozist - a koltségvetési szerv egész teriile-
tén vagy teriiletileg kiiléndllo, elhatérolt egységeiben elére meghatérozott nap-
pal - a fordul6napon - kell elvégezni Ggy, hogy ezen a napon, a leltarfelvételi
helyeken minden eszkozfajta teljes korlien szambavételre keriiljon.
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I1. FELELOSSEG ES ELOKESZITES

3. A leltarozasban kozremiikodok feladata és feleldssége

3.1. Az intézményvezeto, jegyzd

3.1.1. Feladala:

a) aleltarozas vezet6jének kijeldlése és megbizdsa,
b) a leltarellendrék kijeldlése és megbizésa,

c) az éves leltdrozasi iitemterv jévahagyasa,

d) aleltdrozasi utasitasok kiadasa.

3.1.2. Feleldssége:

A leltdrozas sordn maradéktalanul érvényesiiljén az énkorményzati tulajdon vé-
delmét szolgdl6 rendelkezések betartdsa.

3.2, A leltdarozas vezetije
3.2.1. Feladata:

a)
b)

c)
d)

az ¢ves leltérozasi iitemterv elkészitése, a jegyzdvel t6rténd egyezietése,

a leltarozo bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizélevéllel torténd elld-
tdsa,

a leltarozasban kézremiikodok felkészitése, oktatasa,

a leltarozashoz sziikséges tlargyi eszk0zok biztositisa (nyomtatvanyok,
mérbeszkozok), a leltarozas szabélyszeriiségének biztositasa.

3.3. Leltarellenor
3.3.1. Feladata

a)

b)

c)

d)

ellendrizni a leltarozasra kijeldlt személyek megjelenését a leltarozas he-
lyén,

a leltarfelvétel sordn észlelt hidnyossigok, esetleges visszaélések, a sza-
bélyok megsériése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,

a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes koriségét,
illetve ellenérzi még a kovetkezoket:

ca) a mennyiségi felvételek helyességét legalabb sziréprébaszeriien,
cb) aleltari targyak azonositasanak szakszertiségét,

cc) a bizonylatok formailag helyes kitoltését,

eltérés esetén a leltarozas vezetdjét koteles értesiteni,

a leltarfelvétel id6tartama alatt munkdjat Ggy kell szerveznie, hogy bar-
mikor elérhet6 legyen, a felmeriild problémdk zokkenémentes rendezése
érdekében.
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3.4. A leltarozo (leltdarfeleldsik) dolgozo(k)

3.4.1. Feleldssége:
A leltari alapbizonylatok szakszerti, valosagnak megfeleld kitéltése, valamint a
leltdrériekezleten elhangzott utasitdsok pontos betartdsa.

3.4.2. Feladatai:

a) részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajdtitania a leltirbizonylatok
kitoltésének modjat, a leltarfelvétel technikijat,

b) a leltarozas idotartama alatt minden nap a megjelélt idében meg kell je-
lennie a leltdrozas helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a lelta-
rozas vezetdjének engedélyével tivozhal,

c) a leltarfelvétel megkezdésekor dtveszi az iires bizonylatokat aldirds elle-
nében,

d) aleltarozast a leltarfelelds altal megjelslt sorrendben végzi, kihagyés nél-
kiil.

3.5. Az analitikus és f6kényvi nyilvdantartist végzok feladata

3.5.1. A targyi eszkozok leltarozasdval kapesolatosan felelds:

a) a leltarelszamolas alapjat képezd nyilvéantartdsok naprakész allapotaért,
az adatok, bizonylatok val6disdgaért,

b) az éves mérlegbe bedllitandé készletértékek megéllapitaséért, azok leltar-

ral val6 aldtamasztasaért,

c) a leltarkiilonbozetek kimutatédsaért és az éves mérlegben valé eldiras sze-
rinti elszamolédsaért,

d) az idegen helyen térolt sajit készletek elkiilonitett kimutatdsaért,

e) a leltarozasi korzetekben felvett jegyzOkonyvben szereplé rendezetlen
vagy vitatott tételek rendezéséért,

f) a leltdr szerinti készletértékeket €s a konyvszerinti készletértékeket egy-
beveti és megallapitja azok egyezOségét vagy az eltéréseket,

g) Osszedllitja a leltdri dokumentéci6t, és azt atadja a leltarozas vezetdjének,
aki elokésziti a szilkséges intézkedések megtételét

4. A leltarozas végrehajtisanak elokészitése
4.1. A leltdarozis elokészitése

4.1.1.4 leltdrozds megkezdése eldit:
a) fel kell mérni és meg kell hatdrozni a konkrét feladatokat,

b) idében gondoskodni kell, hogy a szilkséges létszam és munkaeszkdzok
rendelkezésre élljanak.
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4.1.2. 4 leliarozas adminisztrativ eldkészitése
a) el kell késziteni a leltarozdsi litemtervet,
b) ki kell adni a leltarozasi kérzeteknek a leltarutasitast,
¢) gondoskodni kell a kényvelési és pénziigyi nyilvantartdsok naprakészségé-
rol, a fordulénapi kényv szerinti készlet megéllapitasa érdekében.

4.1.3. Személyi feltételek biztositasa

a) A leltarozas megkezdése el6tt gondoskodni kell a leltarozas vezetjének
kijelolésérol. A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizéstél
szamitott 10 napon beliil koteles elkésziteni a leltirozési iitemtervet, és
azl jovahagyasra a jegyzonek, intézményvezetonek bemutatni.

b) Ki kell alakitani a leltdrozési bizottsdgokat, akik az egyes leltarozési kor-
zetekben végzik a leltdrozast. A bizottsagnak legaldbb 3 fobol kell allni,
akik koziil az egyiket a bizottsdg vezetésével kell megbizni. A bizottsa-
gokat ugy kell kialakitani, hogy sajat kdrzetében senki sem lehet a bizott-
sag vezetdje. Meg kell bizni a leltarellendroket.

4.1.4. A leltarozdasban részivevdk okiatdasa

A leltdrozas megkezdése el6tt az oktatést a leltdrozas vezetdje tartja. Az oktatdson
koteles mindenki részt venni, aki a leltdrozasban kozvetleniil vagy kozvetve kozre-
miikodik. Az oktatds sordn ismertetni kell a leltirozéssal, valamint a leltdrbizonyla-
tok kezelésével kapesolatos eldirasokat.

4.1.5. A targyi feltételek biztositasa

4.1.5.1. A leltarozas megkezdése el6tt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a
leltarozas vezetdje a felelos.
Ennek keretében gondoskodnia kell;

a) a sziikséges nyomtatvanyokrdl,

b) a leltarozashoz sziikséges mérdeszk6zokrol.

4.1.5.2. A leltarozési bizonylatokat leltarozasi kérzetenként, atvételi elismervény el-
lenében kell atadni a leltarozasi csoportok vezetéinek.
A leltdrbizonylatok, kit6ltésénél be kell tartani a kvetkezoket:

a) a nyomtatvdnyokat, mint a leltdr bizonylatait tintdval (golydstollal)
kell kit6lteni, a leltdrozésnal grafit ceruza nem hasznélhatd,

b) valamennyi rovatot ki kell télteni, a kitdltésre nem keriild rovatokat
megsemmisitd vonallal at kell hizni,

c) aleltarbizonylatokat folyamatos sorszimmal kell ell4tni,

d) gondoskodni kell az olvashat6 szévegirdsrél (radirozds, kaparis, lefes-
t€s a bizonylatokon nem lehet). A javitast Ggy kell elvégezni, hogy a
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€)

rontott adatot egy vonallal at kell hiizni, a helyes adatol felé irni. A ja-
vitas tényét a javitast végzo alairasaval kételes igazolni,

a leltarozasban kozremiikodok a leltdrozas bizonylatait alairasukkal
hitelesitik.

4.1.5.3. A leltdrozas megkezdése el6tt a leltérozés vezetdje koteles ellendrizni, hogy
a sziikségessé vilt selejtezés megtortént-e.

4.2. Egyéb elokészitési feladatok

4.2.1.Targyi eszkozékkel kapcsolatos feladatok

a)

b)

g)

A nyilvantartdsok alapjén szdmba kell venni a kdlcsénbe és javitdsra
adolt sajat vagy idegen tulajdond targyi eszkézok allomanyat.

Feltil kell vizsgdlni a hasznélatb6l kivont, illetve mdr teljesen (0-ig) le-
irt térgyi eszkdzok dllomanyit, sziikség szerint intézkedni kell a selej-
tezésrol, esetleg az értékesitésrol.

Meg kell gyézddni arrél, hogy a téargyi eszkozokon a leltari szamok
olvashaték-e. Amennyiben nem, gondoskodni kell a p6tlasarél. Hidny-
20 szdmok esetén a targyi eszkozok azonositdsat a kordbbi leltarfelvé-
teli okmanyok alapjin kell megéllapitani.

Ellendrizni kell a targyi eszkozok tartozékainak nyilvantartasat.

A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezd targyi eszkozoket
el kell kiil6niteni.

Ellenérizni kell, hogy év kézben a térgyi eszkozokon végrehajtott fel-
ajités ért€kével a brutt6 érték médositdsa megtértént-e.

Az alaptevékenységhez téritésmentesen dtvett tdrgyi eszk6zok nyil-
véntartisba vétele az eldirasoknak megfelelden tortént-e.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok
a) Gondoskodni kell a raktarakban térolt készletek megfeleld azonosithat6-

b)

sagarol.
Biztositani kell a kiilsnbozd cikkek egymasto] elkiilonitett tarolasat.

¢) Az elére csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellenérizni kell, hogy

a gyljtocsomagolds sértetlen-e.

d) A raktdarakban el kell kiiloniteni a csokkent értékii készleteket.
e) A leltarozast megelézden gondoskodni kell a csokkent értékii készletek

leértékelésérol, illetve a selejtezés végrehajtasarol.

f) Gondoskodni kell az idegen tulajdoni készletek elkiilénitett tarolasarl.

g)

Gondoskodni kell a raktari dj és hasznélt készletek elkiilénitésérdl, mi-
vel a mérlegbe csak a raktéri Gj készletek tényleges dllomanya allithat6
be.

4.2.3. A leltarozds alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositdsa
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a) Minden leltar alkalmaval szabélyosan kiallitott, megfelelé tartalmi jegy-
zOkonyvet kell késziteni. A leltirozds megkezdésekor és befejezésekor
Jegyz6konyvet kell felvenni, Jegyz6konyv mintat az 5. és 6. szdamit mellék-
let tartalmazza.

c) A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazol4-
sa c€ljabol a leltérozonak, a leltdrozasi korzetfeleldsnek és a leltarellenérnek
aléa kell irni.

d)

111 A LELTAROZAS VEGREHAJTASA
5. A leltdrozas végrehajtisa

5.1. Mennyiségi felvétel sordn

5.1.1. Meg kell dllapitani (méréssel, szamldldssal, stb.) a leltarozott eszk6dzdk mennyi-
ségét.

5.1.2. A leltdrozas teljességének biztositisa érdekében:
a kettés felvétel vagy a kihagyas elkeriiléséért - a leltdrozott eszkoziket meg kell
jeldlni.
5.1.3. A jelolés torténhet:
a) a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltirozott eszkdz-
re valo felergsitésével,
b) festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,

¢) a leltdrozott eszkdznek erre a célra elkiilonitett teriiletre val6 dtrakasé-
val.

3.1.4. Ellenérizni kell, hogy a leltarozott eszkéz teljes értékii-e, nem tekinthet6-e elfekvo
készletnek.

5.1.5. Meg kell dllapitani a leltdr felvétele és a forduldnapja kozotti készletmozgist, ha a
felvétel napja €s a fordulénap nem egy napra esik.

5.1.6. A leltarozés szabélyszerliségéért a leltdrellendr, a méret és a mindség megéllapité-
saért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltdrozok feleldsek.

5.1.7. Aleltdrozéssal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a) A leltdrozéknak a leltdrozott eszkdz azonositasi adatait (leltdri szdmat, tipusét,
meéretét, mindségét) mennyiségi egységét és mennyiségét a leltari bizonylaton a
szambavétellel egyidejlleg rdgziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell imni-
uk.

b) A bizonylatokat a leltardsszesitd (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és
csoportositani kell.
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¢) El kell késziteni a leltardsszesit6t és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szam-
szakilag ellen6rzott bizonylatokkal.

d) A leltarsszesitore fel kell vezetni a kdnyvszerinti készletet, majd ezt kdvetéen
meg kell dllapitani a leltéri hidnyokat és a tobbleteket.

5.1.8. A Romin Nemzetiségi Onkorményzat Mez6kovécshéza, a Mezékovécshaza Véros
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata sajét eszkdzeinek és forrdsainak leltdrozdsé-
ban az elnok és az altala irdsban kijelolt képviselé vesz részt.

5.2. Eszkozok, forrasok leltarozasa

3.2.1. A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulénapjat kévetd 30 napon
belill a nyilvéntartdsok egyeztetésének végrehajtasival a leltdrozast el kell végezni. A
targyi eszkozok €s készletek esetében a szabdlyzatban meghatrozott idészakonként a
leltdrozast mennyiségi felvétellel is biztositani kell.

5.2.2. AJBEFEKTETETT ESZKOZOK
5.2.2.1. L Immateridlis javak

Az immateridlis javakal az analitikus nyilvéntartdsok alapjan a mérleg fordul6napja
szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6zédni,
hogy a nyilvéntartdsokban szerepl6 értékadatok minden esetben bizonylatok alapjén
keriiltek-e rogzitésre.

5.2.2.1.1. Az immateridlis javak csoportositasa a kivetkezé:
a) vagyoni értéki jogok
b) szellemi termékek

5.2.2.1.2. A leltarozast dontd részt a nyilvantartasokkal valé egyeztetés titjan kell elvé-
gezni. Mennyiségi felvételt az ipari minték, a szoftvertermékek, vésarolt szabadalmak,
licencek csoportjanal kell alkalmazni.

52.2.2. 1L Tdrgyi eszkozik

5.2.2.2.1. Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel hdrom évenként kell leltdrozni. A leltdrozas
soran gondoskodni kell a kényvviteli nyilvantartdsok adatainak a foldhivatali, vala-
mint a kataszteri nyilvintartasokkal valé egyeztetésrél.

3.2.2.2.2. Gépek, berendezések és felszerelések

Mennyiségi felvétellel hirom évenként. A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok
leltarozasardl is.

5.2.2.2.3. Jdrmiivek

Mennyiségi felvétellel harom évenként. A leltdrozds sordn egyeztetni kell a motor-
€s alvdzszamokat.
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5.2.2.2.4. Beruhdzdsok, felijitdsok
Evenként a nyilvantartasokkal torténd egyeztetéssel kell leltdrozni.

A beruhdzisok leltarozésa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gy6zodni arrol
is, hogy a folyamatosan beszerzett tartozékok és mis jellegii targyak hidnytalanul
megvannak-e. Idegen kivitelezd esetén a leltarozasnal, amit a szallitd végez, a val-
lalkozds megbizottja legyen jelen és a leltarozasrél felvett jegyzdkonyvet irja ala.
Az igy elkészitett befejezetlen beruhazas dllomanyi leltarat kell az analitikus nyil-
véntartdsokkal egyezietni.

5.22.3. 1L Befektetett pénziigyi eszkizok leltirozdsa
Tartos részesedéseket évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

5.2.2.4. 1V. Koncesszidba vagyonkezelésbe, iizemeltetésre adott eszkizik leltiro-
zdsa

A koncesszioba, vagyonkezelésbe, iizemeltetésre adott eszkdzoket a mikodtetd, va-
gyonkezeld 4ltal elkészitett ¢s hitelesitett leltarral kell alatdmasztani. A Hivatal a
vagyonkezelést, tizemeltetést végzd szervezetek altal december 31-i fordul6napra
vonatkozo évenkénti leltarozasa alapjan elkészitett, hitelesitett leltarral koteles ala-
tamasztani. A leltart a vagyonkezeld, tizemeltetd a targyévet kévetd év februar 1 5-ig
kiildi meg a leltariveket.

5.23. B.JFORGOESZKOZOK
5.2.3.1. I Készletek

a./ A raktari készletek (anyagok, aruk, termeények, flitéanyagok, tartalék alkatré-
szek, hulladékok, gongyolegek, félkész- és késztermékek, stb.) mennyiségét
hdrom évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

b./ A munkahelyre, személyi haszndlatra kiadott eszkozoket (szerszdmok, mun-

karuhdk, stb.) a mennyiségi nyilvdntartdsokkal harom évenként egyeztetni
kell.

c./ A bérmunkdra (feldolgozésra) és javitisra dtvett készleteket mennyiségi fel-
vétellel évenként fel kell leltdrozni, és a leltarfelvétel bizonylatdnak masolati
példanyat a javitdst végeztetének - amennyiben kéri - meg kell kiildeni.

d./ Az drukészleteket minden évben legaldbb egyszer mennyiségi felvétellel kell
leltdrozni.

5.2.3.2. II Kévetelések

A leltart 0gy kell dsszedllitani, hogy az tételesen (adésonként, vevonként) tar-
talmazza a kovetelések értékét.
A koveteléseket, a leltar osszeallitasat megelozden egyeztetéssel ellendrizni kell.
El kell végezni:
a) mas gazdalkoddval szembeni kévetelés esetén a vonatkozé szamldkkal va-
16 egyeztetést,
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b) az adhivatallal kapcsolatos kivetelés esetén az adé-elszamolsi bizonyla-
tokkal, illetve az adébevalldssal t6rténé egyeztetést,

¢) a munkavéllalokkal szembeni kivetelés esetén az analitikus nyilvéntarta-
sok bizonylatokkal val6 egyeztetését.

Az egyeztetés lezardsat kovetben a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt
eloirasok alapjén kell megéllapitani.

5.2.33. IV. Pénzeszkizik

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-¢l el kell végezni.

A hazipénztr év végi pénzallomanyar6l - cimletenkénti felsoroldsban - jegyzo-
kényvet kell késziteni.

A jegyzOkonyv mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

A pénzintézettel szemben mutatkoz6é kéveteléseket az év utolsé napjaval a kivona-
tok, bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltirozni.

5.2.3.5. V. Aktiv idobeli elhatdroldsok

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartisok adatai alapjén keriilnek be a leltarba. A
kényvviteli nyilvantartisok adatait a leltar dsszedllitésa elétt feliil kell vizsgdlni és
egyeztetni kell a vonatkoz6 bizonylatokkal, dokumentumokkal.

52.4. C.JA SAJAT TOKE LELTAROZASA

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartdsok adatai alapjan keriilnek be a leltirba. A
konyvviteli nyilvantartdsok adatait a leltar 6sszeallitasa elétt feliil kell vizsgélni és
egyeztetni kell a vonatkoz6 bizonylatokkal, dokumentumokkal.

525 D.JKOTELEZETTSEGEK

5.2.5.1. A kételezettségeket a fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvéantartasok, va-
lamint a kételezettségekre vonatkozé okmédnyok egyeztetése alapjan kell leltdrozni.

5.2.5.2. L Hitelek leltdrozdsa

A hitelek, kolesénok dlloméanyét egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kélesont fo-
lyosito hitelintézeteknek a december 31-i dllapotra vonatkozé bankkivonata, mas
vallalkozas, szervezet ltal adott kélcsén esetében a folyosité egyenlegkdzld levele
alapjan.

3.2.5.3. II Szilliték leltdrozdsa

A szillitokkal szembeni kdtelezettségeket a leltarba (foly6szamla kivonat) tétele-
sen, szdllitonként kell felvezetni. A felvett értékadatok val6disigit egyeztetéssel
kell elvégezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.
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Lellirozasi és Leltirkészitési Szabalyzal

5.2.5.4. I1I. Passziv pénziigyi elszdamoldsok

Ezek a tételek a kényvviteli nyilvantartdsok adatai alapjan keriilnek be a leltirba. A
konyvviteli nyilvéntartasok adatait a leltar §sszedllitasa eldtt feliil kell vizsgalni és
egyeztetni kell a vonatkozé bizonylatokkal, dokumentumokkal.

5.3. Mérlegben értékkel nem szerepld eszkézik leltarozdsa

A kdnyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban levd kész-
leteket, kisértékli immateridlis javakat, tdrgyi eszkézoket minden évben egyeztetés-
sel, hdarom évenként mennyiségi felvétellel kell leltdrozni.

5.4. A piaci értékelésbe bevont eszkizik leltdrozisinak dokumentdlisa

Intézményeink nem élnek a piaci értékelés lehetdségével.

5.5. Mennyiségi leltdrfelvétel sordn alkalmazhaté nyomtatvinyok és azok kezelése

3.5.1. Alkalmazhato nyomtatvanyok

A leltarozas sordn az ASP rendszer altal generélt leltarfelvételi ivek hasznélhatok.

6. Mérlegtételek értékelése

Az ¢rtékelés sordn a koltségvetési szerv kezelésében tartds hasznélatban 16v6 eszkdzok
¢s forrasok forint értékeinek megéllapitdsat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése
soran be kell tartani a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. és az dllamhéaztartés szerveze-
tei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajétossdgair6l szol6 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet, valamint az intézmény értékelési szabalyzatéban foglalt el6ira-
sokat.

7. A leltarozasi bizonylatok megérzése

A leltarozas lezardsat kovetden a leltirhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot
irattdrozni kell, és azokat 8 évig meg kell 6rizni.

8. A leltarkiilonbozetek (hidny, és tobblet) megallapitisnak, egyeztetésnek és rende-
zésének modja, feleldsség a leltdarhidnyért

14
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8.1. A leltarhidny az ériékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszertien atadott
és dtvett anyagban, druban (leltari készlet) ismeretlen okb6l keletkezett, a természetes
mennyiségi cs6kkenés és a kezeléssel jard veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt:
forgalmazasi veszteség) meghaladé hidny.

8.1.2. A leltarhiany sszegét leltarfelelosonként kiilon-kiilén jegyzokonyvben kell rog-

ziteni.

8.1.3. A jegyzokdnyvnek legalabb a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a jegyzOkonyv készitésének helye és idépontja,
a jelenlévok (leltarfelelds, leltdarozési bizottsag vezetje, leltarozok, leltarozas
vezetdje) nevét,

a leltarfelel6s (felelds elszamold) terhére - eszkozénként - megallapitott lel-
tarhiany osszegét,

a leltarhidnnyal érintett eszkozok téleles megnevezését, cikkszamat, mennyi-
ségi egys€gét, mennyiségét, egységarat, €rtékét,

a forgalmazési veszteség mértékét,

a hianyért felelos személyek megnevezését,

a leltarfelelos (felelos elszamold) nyilatkozatat a felelosség elismerésével, el
nem ismerésével kapcsolatban, tovabbd a kimentésiikre vonatkoz6 magyaraza-
tot,

a jelenlévok alairasat.

8.1.4. A jegyz6konyvet a leltarozés vezetdjének négy példanyban kell elkészitenie.

8.2. Leltartébblet az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszeriien atadott és
dtvett anyagban, druban (leltdri készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a nyilvéntartds sze-
rinti mennyiséget meghaladé t6bblet.

8.2.1. A leltartdbblet megéllapitdsardl jegyzokonyvet kell felvenni.

8.2.2.A jegyzOkonyvnek legalabb a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a jegyzOkdnyv készitésének helye és idépontja,
a jelenlévik (leltarfelelds, leltarozasi bizottsdg vezetdje, leltarozok, leltdrozas
vezetdje) nevét,

a leltarfelel6snél, felelds elszamolondl - eszkézénként - megallapitott leltar-
tobblet Osszegét,

az érintett eszkdzok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi egységét,
mennyiségét, egységarat, értékét,
a leltartdbbletet elérd személyek megnevezését,

a leltarfelelds (felelds elszdmold) nyilatkozatat a leltartobblet elismerésével, el
nem ismerésével kapcsolatban, tovibba a tobblet okédra vonatkozé magyaraza-
tot,

a jelenlévok alairasat.
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8.3. Forgalmazasi veszteség elszamoldsinak szabalyai

Intézményiinknél forgalmazasi vesztség nem szamolhat6 el.

9,

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabdlyzat 2020. januér 14. napjén Iép hatdlyba.

A Jegyzbnek, és intézményvezetdknek kell gondoskodni, hogy a leltdrozési szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 9.
szdamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hataly-
balépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgoz6k munkakéri leirdsédban szerepeltetni kell a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban nevesitett felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Jegyzo,
és az intézményvezetok a felelések.

Kelt, Mezokovécshaza, 2020:€v januir h&.14. nap
) s -
I"‘- ;S ffEI ‘:
-'l ~f‘f . /[ I b -.:, i - . i
) - ' ?;',v\ &/ Al = |
Csepreghy Elemér - ﬁ}? 3 o'!f“\/’ Dr. Szilbereisz Edit } %

1
polgérmester \*__f‘,/ jegyz

A\ R Bt
italis Szedlacsekné Facsang Margit
Roman Nemzetis : ez6kovécshédzi Négy Evszak Ovoda'és Bélcsode
elnok& %, & intézményvezetije

f:

Csurar He 'Kov\a{ '’Angéla
Roma Nemzetiség : Mez6kovacshazi Human Szolg4ltaté Kozpont
elndke intézmeényvezetdje

(40

Csepreghy Elemér Albertus
Dél-Békési Kistérség Tob Mezékovacshazi
elnoke intézményve
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Lelldrozasi és Leltarkészitési Szabdlyzal

1. sz. melléklet

LELTAROZASI UTEMTERV

20......evre
A leltdrozast 20... év ..... hé ..... napjan kell megkezdeni és 20.... év ........ DO .oreves
napjin kell befejezni.
A elMArozas @ ..o.ovvuivinnenieiie i kezelésében 1évé valamennyi va-
gyontargyra kiterjed.

A leltérozast a kévetkezo leltéarozasi korzetekben és idépontokban kell elvégezni a
korzeti leltarfelelossel egyiittmiikodve.

Leltarozasi korzet Leltarozast végzok | Idépontja

Szama Megnevezése neve

A leltar kiértékelésének hatérideje ......év......h6.....nap.

17
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Leltdrozasi és Lellirkészitési Szabdlyzat

A leltarak kiértkelését 20..év..hé ... napjaig, a zar6 jegyzdékonyvet

20....év.....h6.....napjdig kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkez6 eltéréseket a konyvelésben legkésébb 201. év ....hé
....napjaig rendezni kell.
REM, onsisvissmnsinescissinssy 20..év....hé....nap
Az litemtervet 6sSzeallitotta: ........ocovveeereeennnenn.
leltarozas vezetbje
Jévahagyom:
) 3| 20....év....ho....nap
leltarfelelos
Tevékenységek iitemezésnek dsszefoglalé kimutatasa
A fizikai leltdrozas Szdmszaki Egyeztetési Leltar
M ezé feld i lidra - ira
egnevezeés kezdete |befejezése e ollgozas e!ja_ras' hefe lezirasa
befejezése jezése
18
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2. 5z. mellékler

.................................................

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az 20..évi leltarozasi titemtervben foglaltaknak megfeleléen
.................... egységnél 20.... €v ....h6 ....naptél 20.... év ....h6 ....napjdig leltarozast
tartunk.

A TCIBTOZESE (DEVY oo icinisiisisissininssisnsismnsons somssssmssersssesssasssenasen vezeli.

Kérem, hogy a leltdrozds zavartalan lebonyolitdsa érdekében a sziikséges intézke-
dést a Leltarkészitési és leltérozasi szabalyzatban foglalt elirdsok alapjén szives-
kedjen elvégezni.

...........................

leltarfelelos
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.................................................

Szim:

3. sz. melleklet

sl 2014

MEGBIZOLEVEL

......................... SRR ssssssasses DBV s vassaeai ICOSZEAS
részére.

Megbizom, hogy ......... BRI uuvuvisisimmmisas s leltarozasi korzetben
Wi W i hé napjan  kezddd6  leltdrozdsndl  mint

..............................................

, a leltarozédssal kapcsolatos feladatokat elvégezze.

A leltarozds sordan a Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat, valamint a

.......................................

A leltarozas kezdési idépontja: 20.....év ....
Tervezett befejezés idépontja: 20.... év ....

Kelt: v,

T TR TR R T R R oY

. § H-

sz. leltarozasi utasitas szerint kell el6késziteni és végrehaj-

hé ....
hé ...

......

T T P T T T T P T

leltarozas vezetbje
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4. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a ... szamu
....................................... leltérozési korzetben az 20..... év ....... h6 ....... napjan
megtartott leltirozéskor valamennyi leltari tdrgyat bemutattam,

leltdrozasi korzet
leltarfelel6se
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5. sz. melléeklet

JEGYZOKONYV

(a leltarozas megkezdése elott)

Bésmilt oasanamnana 20.... ¢év  ....hé ..nmap ... szadmi
..................................... leltarozasi  korzet leltdrozédsanak megkezdése elétt
........................................................... hivatali helyiségben.,

Jelen vannak: B e e P o S Lok O | beosztas
leltarozasi korzet leltarfelel6se
.................................................... NEV..oovrererieiinseiasnnn . DEOSZEAS

leltarozas vezetéje
.................................................... NEV GiinnsinaiaDENSTIES
leltarozé
.................................................... DBV iiinunimnaiDODSELES
leltarozo

A leltarfelvétel iitemterv szerinti kezdete

20....... [ ho ......nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete:
7| PR BN i ho ....... nap
A leltarfelvere]l mOdJa: .....iiiiicimmssiasmnsnasiossrarryanes

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése el6it a leltarér-
tekezlet megtartasra keriilt.

A leltdrozashoz sziikséges eszkozok, bizonylatok hidnytalanul rendelkezésre allnak.

A leltarozési korzetben a leltarfelels a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban,
valamint 2 .....ccoccerrnennenne. sz. leltarozasi utasitasban foglalt elGirdsoknak eleget tett
(nem tett eleget).

Epyeb MeBIlapIasok: naasimssissivmsismiimes
k.m.f.
leltarfelelds leltarozas vezetGje leltdrozé
leltarozo
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6. sz. melléklet
JEGYZOKONYV
(a leltdrozas befejezésérdl)
Készilt 20.... &V e RO isiioie BEP cavvcsnas SEERRL om0 BT b BB st
leltirozési korzetben végrehajtott leltarozéas befejezése alkalmabél.

Jelen vannak: .........oovvvveevereeeriereeeeseiseseesree e DBV 1oriirassianssnsennsssonssserses beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelése

.................................................. DEV sisiisiiisicssiianiveieavn DEORLIIS
leltdrozas vezetoje

SRR e DN s nas i misdarnsaabenSZiAs
leltdrozé

113 OO beosztas
leltarozé
A leltarozas 20..¢év ... hé ... napjan kezdédott és 201....... 5 A hé

....... napjan zarult.

Jelenlévék kijelentik, hogy a leltari tirgyak a valdsigos és tényleges helyzetnek
megfeleléen - az el6irt utasitdsok betartasaval - tortént.

A leltérozasi korzet leltérfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) sze-
replé leltari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovibbi kezelésre, illetve
megorzésre atveszi.

A leltdrozashoz atvett bizonylatok elszamolésra keriiltek.
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-

Az atvett bizonylatokbdl:
a./ Felhasznalt bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama
b./ Rontott bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszdma
c¢./ Fel nem hasznélt bizonylatok

Bizonylat megnevezése sorszama

A leltarozassal kapcsolatban tett egyéb megallapitdsok:

......................................................................................................................................

k.m.f.
leltarfelelds leltarozas vezetdje leltdrozé
leltarozé

MezGbkovécshazi Polgarmesteri Hivatal
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7. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszkozdk és értékcikkek leltdrozéasardl)

Késziilt 20........6V .o hé ... nap sordn a hazipénztarnal megtartott leltarozas
alkalmaval.
Jelen wanmak:  .cscsssssisveeiss pénztiros

........................ leltérozo

........................ leltarellendr

........................ pénztarellenor

Jelenlévok megéllapitjdk, hogy a pénztarzéarast kovetden a pénztarban a kdvetkezd
cimletii és dsszegli készpénz és értékcikkek voltak.

Cimlet db cimlet x db

Osszesen:
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s

Ertékp_agimk

Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)

Osszesen:

A Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet ARSI |

A leltdrozas sorén tallt készpénzkészlet Ft

Eltérés (hiany, tobblet) E L e Ft

Ertékpapirok nyilvantartds szerinti értéke e, Ft
Leltérozas sordn taldlt értékpapirok értéke Ft

Eltérés (hidny, tébblet) £ s Ft

Egyéb megdllapitisok:

......................................................................................................................................

..................................................................................................

............ v PENZLATos kijelenti, hogy a leltdrozés sordn taldlt el-
térésekrol irasbeli magyarazattal tartozik, és azt a jegyzOkonyv felvételétél szami-
tott .... napon belill a leltdrozas vezet6jének koteles megkiildeni.

k.m.f.

leltdrellendr pénztérellendr
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8. sz. melléklet

JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellen6rzésekrdl)

............................................. név leltarozas  vezetdjének a werarni ST
wremsssnse e 1€114r0zas1 korzetben felvett leltar ellenérzésérél.

Ellenérzott tételek sorszama:

.........................................................................................................................................

.................................. G
.................................
.........................................................................................................................................
..............................................................................................................
..........................
..................................

Eovyéb Allapitdasok:

ovéb megallapitdsok:

............................................................................................................
................................

--------------- R T R R TR TP T

leltarellenor

27

Mezbkovéacshazi Polgérmesteri Hivatal



Leltarozasi és Leltarkésziési Szabdlvzal

9, szamu melléklet

Leltarozasi korzetek és a kérzetekhez tartozd leltarfeleldsok
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Leltarozasi Leltarozis kirzet neve, cime Leltarfelelos
kérzet
szama
1, Polgdrmesteri Hivatal Arpad u, 176. Jegyz0, Jarasi Hivatal,
2, Csandd Vezér Altalinos Iskola vagyonkezeld
3 Humin Szolgiltaté Kézpont (Fay u. 30-32, Hésok tere | intézményvezetd
4-6, Napkozi Konyha, Alkotmdny 56 (volt MHSZ
¢piiletében 4 iroda, Tancsics utca 19.)
4. Négy Evszak Ovoda és Bolesdde (Ovodék) intézményvezetd
5 Virosi Konyvtar (Arpad u. 162., Téncsics u. 26.) intézményvezetd
6. Alkotmény u. 48. Népkonyha polgarmesler
7 Alkotmany u. 48. (ingatlan masik fele) Polgiarmester
8. Ravataloz6k (Alkotmany u., Mikes u.) Uzemelteté: Tajki és
Térsa BL.
9. Jarébeteg Szakellatds, Alkotmany u. 38. Uzemeltet6: Vis Medica
Kft., Dr. Csernai Katalin
Kft.
10. Fogorvosi rendelok Alkotmany u. 50, polgdrmester
11. Kozponti Orvosi Ugyelet Arpad u. 169, polgarmester
12. 3 sz. Haziorvosi Szolgdlat Tancsics u. 28, polgdrmesiter
13. Miivelddési Kozpont Alkotmany u, 63. Uzemelteté:  Kalocsa
Réza Kozhaszni Non-
profit Kft. ligyvezetd
14, Gyulai Koziizemi Nonprofit Kft..(vizi kézmi vagyon) | Uzemeltetd
15. Telepiilésgazdalkodasi Kft.(Alkotmany u. 62, Hosok | iigyvezetd
lere 4-6, sib.)
16. Strand és Kemping Alkotmany u. Uzemelteté: Telepiilés-
gazdilkodasi
Kft.ligyvezetd
17 Martélyi iidiild, Balatonfiiredi (idiilé polgarmester
18, Szantodi Udiilé Uzemeltetd: Telepiilés-
gazdalkodadsi
Kft.iigyvezetd
19. Tancsics u. 40.(volt iskola, Savanyité Uzem) Telepiilésgazdilkodasi
Kit.iigyvezetd
20. Hosok tere 4-6 polgéarmester
21. Hosok tere 1. polgdrmester
22, Téncsics u. 48. vagyonkezeld
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23. Arpéd u. 120. Hasznalo: SZGYF

24. Arpéd u. 188. polgdrmester

25. MTE pélya (Alkotmény u. 60.) polgdrmester

26. Tancsics u. 42. (,,volt” Posta) Hasznalé: Adomanyok
Hiza Egyesiilet (Hajdd
Jdnosné)

27. Arpad u. 169. Hosok tere 1. Jardsi Hivatal

28. Ipari leriilel vagyonkezeld; Telepii-
Iésgazdilkoddsi Kft,

29, Onkorményzati bérlakisok izemeltetd: Telepiilés-
gazdilkoddsi Kft. iigy-
vezetd

30. Alkotmdny u. 64. (volt Jézsa-féle hiz) iizemelte-
t6:Telepiilésgazdalkodas
i Kft.iigyvezet

31, Alkotmény u. 38. Védénéi szolgalat polgirmester

Leltarozasi kérzetek és leltarfelelosok a Mezdkovacshdzi Human Szolgéltatd Kdzpontnal a
kovetkezok:

Leltarozasi Leltarozasi korzet Leltarfelelds
korzet
szama
32. Mezokovacshaza, Fay u. 30-32. Csaladsegité | Kasa Zsanett
szolg.
33. Mezékovacshédza, Fay u. 30-32. Tamogaté szolgd- | Elmer Erika
lat
34, Mezdkovécshéza, Fay u. 30-32. Id8sek Nappali | Kovécs Eva
Elldtasa
35. Mezékovacshdza, Fay u. 30-32. Gyermekj6léti | R6ka Dévid
Kézpont
36. Mezékovacshaza, Alkotméany u. 59. Napkozi | Varga Ibolya
Konyha
37. Mezdkovécshaza, Tancsics utca 19.

Leltarozasi korzetek és leltarfelelésok a Mezdkovacshazi Négy Evszak Ovoda és Bélesé-
dénél a kovetkezok:

Leltirozasi Leltirozasi Korzet Leltirfelelés
kirzet
szama
37. Mezékovacshdza, Ifjaségi Itp. 1. (1. épiilet) Dr. Okrosné Koromi
llona
38. Mezdkovacshéza, Petofi u. 8. (2. épiilet) Borsos Miiria
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Mezékovacshaza. Tancsics u. 38. (4. épiilet)

Pelle Klara

40.

Mezékovacshaza, Pet6fi u. 3/A. (Bolesdde)

Schulizné Liptik Eva
Barbara

Leltarozasi korzetek és leltarfeleldssk a Mez6kovacshazi Varosi K6nyvtarnal a kovetke-

z6k:
Leltarozasi Leltdrozasi Korzet Leltarfelelés
kérzet
szama
41. Mezdkovécshaza, Arpad u. 162. Stifler Kérolyné
42. KSZR rendszer 13 telepiilés Albertus Laszlé
43. TIOP, TAMOP pilyézat keretében beszerzett esz- | Albertus Laszl6
kozok esetében
44. Mez6kovacshiza, Téncsics u. 26. Téjhaz Albertus Laszl6

Leltarozasi korzetek és leltarfelelosok a Dél-Békési Kistérség Tobbeéli Tarsuldsandl a ko-

vetkezbk:
Leltdrozasi Leltiarozasi Korzet Leltarfelelos

korzet

szama
45. Mezdkovécshdza, Arpad u. 176. Féy u. 30-32 elndk
46. Almdskamards, Dézsa Gy u. 54. elndk
47, Battonya, F6 u. 91. elndk
48, Dombegyhiz, Felszabadulds u.5. elnok
49. Dombiratos, Széchenyi u. 42. elndk
50. Kaszaper, Szent Gellért ér 1. elndk
51. Kevermes, Jokai u. 1. elnok
52. Kisdombegyhéz, Kossuth u. 77. elnok
53 Kundgota, Rakéczi u. 9, elnok
54, Magyarbanhegyes, J6kai u. 38. elnck
55. Magyardombegyhiz, Zalka u. 61. elndk
56. Medgyesbodzds, Széchenyi u. 38. elnok
ST Medgyesegyhdza, Kossuth tér 1. elnék
58. Mez6hegyes, Kozma F. u. 11. elndk
59. Nagybinhegyes, Kossuth u. 64. elnok
60 Nagykamards, Kossuth u. 2. elndk
61 Pusztaottlaka, Felszabadulds u. 10. elnok
62 Végegyhdza, Széchenyi u. 2. elnok

Leltarozasi korzetek és leltarfelelosok a Mezokovicshaza Varos Romén Nemzetiségi On-
korminyzatnil a kovetkezok:

| Leltarozasi |

Leltarozasi Korzet

| Leltarfelelds |
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kirzet
szama

63.

Mezékovacshéza, Arpad u. 176, Hosok tere 4-6.

elnék

Leltarozési korzetek és leltarfelelésok a Mezékovacshaza Varos Roma Nemzetiségi On-
korméanyzatndl a kovetkezok:

Leltarozasi Leltdrozdsi Korzet Leltarfelelos
korzet
szama
64. Mezbkovacshéza, Arpad u. 176. elndk

Mezékovacshézi Polgarmesteri Hivatal
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Fiiggelék
A munka térvénykonyvéral sz6lo
2012. évi L. térvény

Felelésség a leltarhianyért

182. § (1) A leltdrhidnyért a munkavallalé vétkességére tekintet nélkiil felel.
(2) A leltarhianyért valo felelosség feltétele
a) a leltaridészakra vonatkozé leltarfelelosségi megallapodas megkotése,
b) a leltari készlet szabalyszerii atadasa és atvétele,
¢) a leltarhianynak a leltarozasi rend szerint lebonyolitott, a teljes leltari készletet érinté lel-
tarfelvétel alapjéan torténé megéllapitasa, tovabba
d) legalabb a leltaridészak felében az adott munkahelyen t6rténd munkavégzés.
(3) Ha a leltéri készletet a leltarhidnyért nem felel6s munkavallalé is kezeli, a felelosség tovabbi

feltétele, hogy a leltarhianyért felelés munkavallalé az adott munkakérben vagy munkahelyen tor-
1éné foglalkoztatishoz irasban hozzajaruljon.

183. § (1) A leltarhidny az ériékesitésre, forgalmazésra vagy kezelésre szabalyszerlien atadott és
atvell anyagban, druban (leltari készlet) ismeretlen okbél keletkezell, a természetes mennyiségi
csokkenés €s a kezeléssel jar6 veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt: forgalmazisi veszieség)
meghaladé hidny.

(2) A leltdridszak a két egymast kvetd leltarozas kdzotti tartam.

184. § (1) A leltarfeleldsségi megallapodast irasba kell foglalni,

(2) A megallapodasban meg kell hatdrozni a leltari készletnek azt a korét, amelyért a munkavallalo
felelosséggel tartozik.

(3) Csoportos leltarfelelosségi megéllapodés is kéthetd, ha a leltari készletet tobb munkavéllalo
kezeli. A megallapodédsban meg kell hatdrozni azokat a munkakdéroket is, amelyek betdliésénck
megvaltozdsakor leltarozast kell tartani.

(4) A leltarfeleldsségi megéllapodds megsziinik, ha a munkavallalé munkakorének megvaltozasa
folytdn a leltdri készletet mar nem kezeli.

(5) A munkavallal6 a leltirfeleldsségi megéllapodast a leltaridészak utolsé napjéra indokolds nél-
kiil frasban felmondhatja. Csoportos leltarfelelésségi megéllapodds esetén a felmondds csak a jog-
nyilatkozatot k6zI6 munkavallalé tekintetében sziinteti meg a megallapodast.

185. § (1) A munkdltaté allapitja meg

a) azoknak az anyagoknak, druknak a korét, amelyek utdn az anyag jellegére, méretére, a rak-
larozas vagy a tarolds feltételeire val6 tekintettel forgalmazési veszteség szamolhaté el,

b) a forgalmazasi veszteség elszimolhaté mériékét,

¢) a leltéri készlet dtaddsanak és dtvételének modjat és szabélyait,

d) a leltarhiany vagy a leltarfelelosség megallapitasara iranyulé eljaras rendjét,

e) a leltari készlet biztonsdgos megérzését szolgalé munkaltatoi kotelezettségeket.

(2) A munkavillal6t az (1) bekezdés szerint meghatérozott feltételekrél a leltarfelelésségi megélla-
podas megk&tését vagy a leltaridészak kezdetét megelézden irasban tdjékoztatni kell.

(3) Leltarozasnal a munkavallal vagy akadalyoztatésa esetén képviseldje, csoportos leltérfelelds-
ségnél az eljarasi szabalyokban meghatirozott munkavallalék jelenlétét lehetévé kell tenni. A
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munkaltat6, ha a munkavallalé képviseletérd] nem gondoskodik, az adott szakméban jartas, érdek-
telen képviselot jelsl ki.

(4) A munkavillaloval a leltdrelszimolast és annak eredményét ismertetni kell. A munkavallalé az
eljaras sordn észrevélelt tehel, a munkavéllalét - kivéve, ha szabalyszerl értesités ellenére nem
jelent meg - meg kell hallgatni.

186. § (1) A leltari készletet allandoan egyediil kezel® munkavallalo - a leltarfelelésségi megélla-
podas eltéré rendelkezése hidnydban - a leltarhidny teljes Osszegéért felel.

(2) A munkavallal6 legfeljebb hathavi tavolléti dija mértékéig felel, ha a leltari készletet a leltdrhi-
anyért nem felelés munkavallalo is kezeli.

(3) Csoportos leltarfelelésségi megéllapodas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a
megallapodast kot munkavallalok tavolléti dijanak hathavi egyiittes Osszegél. A csoportos leltdr-
felelésségi megdllapodas meghatarozhatja a feleldsség munkavallalok kozotti megosztasat is. de
egyetemleges felelosség megéllapitasanak nincs helye. A munkavéllalék tavolléti dijuk aranydban
felelnek, ha a csoportos leltarfelel6sségi megallapodas a felel6sség megosztasat nem rendezi.

187. § A felel6sség vagy a kartérités mértékének megéllapitasandl figyelembe kell venni az eset
Osszes koriilményeit, igy kiilonosen azokat, amelyek a munkavallalo felelésségére kihatnak, vagy
amelyek a biztonsagos és eldirasszerii kezelést befolyasolhattak, ezen beliil a bizionsagos Orzésre
vonatkozo munkaltai6i kételezeltségek teljesitését, lovabba a munkavllalé esetleges tavollétének
lartamat.

188. § A munkiltat6 a leltdrhidnnyal kapcsolatos kartéritési igényét a leltarfelvétel befejezését
kéveté hatvannapos jogveszté hataridé alatt érvényesitheti. Biintetoeljaras esetén e hataridd har-
minc nap €s a nyomoz6 hatésag vagy a birésag jogerés hatarozatanak kézlését kivetd napon kez-
dédik.
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A Mezokovacshdzi Polgarmesteri Hivatalnak a felesleges vagyontargyak hasznositasaval és
selejtezésével sszefiiggd feladatait a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. az 4llamhaztartas
szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl intézkedd
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, valamint az Onkormanyzat mindenkor hatalyos,
onkormanyzati vagyonr6l és a vagyontargyak feletti tulajdonosi rendelkezési jog
gyakorldsanak szabélyairél (tovabbiakban vagyonrendelet) sz6l6 rendelete alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

L

ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatilya

1.1. A szabédlyzat hatdlya kiterjed a MezO6kovacshaza Varos ('jnkoiményzata, a
Mezokovacshazi Polgarmesteri Hivatal és a Roman Nemzetiségi Onkorményzat
tulajdondban 1évo targyi eszkdzokre.

1.2. A szabélyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz,
melynek nyilvéantartasarél a szamlarendekben foglaltak szerint ~ mennyiségben  és
értékben, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében  gondoskodnak, értékhatarra
vald tekintet nélkiil.

1.3. A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki a kvetkezékre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, az ingatlanok hasznositéséra és
miiemlékileg védett vagyontérgyakra.

b./ Az {igyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.

1.4. A Roman Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a polgarmester jogositvanya helyett a
nemzetiségi 6nkorményzat elnskét kell érteni.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
2.1. A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontirgyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket, amelyek:
a./ a kéltségvetési szerv tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem sziikségesek,

b./ a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

c./ a feladatcsbkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
véltak,

d./ rongalés, természetes elhasznalodas, vagy erkélesi avultsag miatt rendeltetésszerti
hasznalatra mar nem alkalmasak,
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2.2. Amnak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek
feleserélhetdk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjeldlésérdl, vagy
elkiilonitett nyilvantartasarol.

23. A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran el6szor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak ezt kdvetden lehet selejtezni.

2.4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eloiras teszi kotelezové.

IL

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

3. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok
hasznositaséra, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

a./ a koltségvelési szery vezetdje altal,

b./ a korzeti leltarfelel6s6k javaslatara,

c./ a személyi hasznalatra kiadott eszk6zdk esetében az eszkozoket hasznalo dolgozo
javaslatara,

d./ az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan,

4. A kezdeményezés modja

4.1. A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt
folyamatosan, de legkésébb a targyév oktober 31-ig vagyongazdalkodéasért felel6s
dolgozo részére megkiildeni.

4.2. A jegyzéknek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a./ sorszam,

b./ nyilvantartasi szam,

¢./ az eszkdz megnevezése,

d./ mennyiségi egysége,

e./ mennyisége,

f./ a feleslegessé valas oka,

g./ a hasznalatbdl vald kivonas idopontja,
h./ a hasznositas modjara javaslat,

i./ a jegyzék készitésének id6pontja,

./ az osszedllitasért felelos személy alairasa.

4.3. A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.
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4.4. A feleslegessé vélds okanal a kiildn kédjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy
kodszamokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

4.5. A hasznositas modjanal ,értékesités™ vagy ,.selejtezés™ megjelslést kell alkalmazni.

4.6. Az osszedllitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelés dolgozd Gsszegytjti és
atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

4.7 A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartdsokkal egyeztetett eszkz6k — beleértve
az lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzoket is — hasznalatbdl torténd kivondsara,
hasznositasdra vonatkozd dontésének elokészitésért, a dontés meghozatala utan a
hasznalatbol torténd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartasaért a
Selejtezési Bizottsdg a felel6s. A Selejtezési Bizottsag feladata a jegyzék alapjan a
feltilvizsgalat.

4.8. A feliilvizsgdlat soran a Selejtezési Bizottsagnak a kovetkezoket kell elvégezni:

a) a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

b) ha sziikséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé vélas okanak
egyértelmi megéllapitasa érdekében,

c) gondoskodik az eszkozok nyilvantartdsi dranak megdllapitasarol, és annak a
jegyzéken torténd feltiintetésérol,

d) értékesités esetén az eladasi ar megallapitasarol,

¢) javaslatokat tesz a hasznositas médjara .

4.9. A vagyongazdilkodé a felesleges 200 e/Ft/ darab nyilvantartasi érték feletti
vagyontargyak értékesitésére a jegyzéket a targyévet kovetd év aprilis 30-ig dontésre a
Képvisel6-testiilet részére beterjeszti.

4.10. A 200 e/Ft/db nyilvantartasi érték alatti felesleges vagyontargyak értékesitésére,
selejtezésére vonatkozéan e szabélyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

I11.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

5. A hasznositas modja

a./ gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
b./ maganszemélyek részére térités ellenében,

c./ dnkorményzati alapfeladat ellatashoz téritésmentes atadassal.

5.1. Ertékhatar feletti vagyontdrgyak értékesitése

a/ A helyi onkormanyzat rendeletében - meghatarozott értékhatar feletti - vagyont
elidegeniteni, a haszndlat, illetve hasznositis jogdt dtengedni a vagyonrendelet
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szabalyai szerint csak nyilvanos versenytargyalds utjan a legjobb ajanlatot tevo részére
lehet.

b/ Ertékhatar feletti felesleges vagyontirgyak a termék mennyiségének és a
versenytargyalas idopontjanak megjeldlésével helyi, vagy orszagos lapban, illetve mas
modon meg kell hirdetni. A hirdetmény elkészitéséért a vagyongazdalkodasi dolgozé
felelos.

c./ A kozzététel modjarol és elrendelésérol az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyzo6
doént.

d./ A hirdetés feladasira és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasonldan kell megdrizni.

5.2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

a./ Versenytargyalas alkalmazasa nélkiil értékesithetok azok a vagyontargyak, amelyek
forgalmi értéke nem haladja meg a 200 000,- Ft-ot.

b./ A hasznositasra, értékesitésre keriild vagyontargyakat értékesités elétt meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

ba) az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,
bb) a vagyon elhasznalodasi szintjére utalo jellemzdket,
be) eladasi art (AFA tartalmat),

bd) az értékesités helyét,

be) az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a Polgérmesteri Hivatal hirdet6tabldjan, internetes honlapjén és a helyi
kédbel televizioban kozzé kell tenni versenytargyalds esetén annak kezdési idépontja
el6tt legalabb 30 nappal.

A meghirdetett vagyontargyak — versenytargyalas nélkiili hasznosités, értékesités esetén
- csak a hirdetést kdvetd 30 nap utan értékesithetok.

A vagyontargyak annak értékesithetok (irasban / széban), aki legmagasabb drat ajanlja.

c./ Az Onkormanyzat dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
magéanszemélyeknek minosiilnek.
Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elonyben részesithetok.

d./Magéanszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés
ellenében lehet értékesiteni.

5.3 Térités nélkiili datadds
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak a nemzeti vagyonrol szélo 2011. évi

CXCVL. térvényben és az dnkorméanyzat mindenkor hatalyos vagyongazdalkodasarol szolo
rendeletében foglaltak szerint lehet.
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5.4. Az eladasi dar megallapitasanak joga

A vagyontargy hasznositasara, elidegenitésére minimum a forgalmi értéken keriilhet sor.
A forgalmi érték altalaban a nyilvantartasi érték. Az eladési iranyérat - a Polgarmesteri
Hivatal Miiszaki Csoportjanak szakvéleményét figyelembe véve — a Selejtezési Bizottsag
javaslata alapjan 200.000,-Ft értékhatar alatt, a jegyz6 allapitja meg.
Az értékesitendé eszk6zok minimum ardnak megéllapitasanal a kovetkezd szempontokat
kell alapul venni:

a) targyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi érték,

b) ,.07-ra leirt eszk6zok esetében a piaci ar,

6. Az értékesitett termékek dokumentalisa

6.1. Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre
vonatkozo jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

6.2. A fizetés modjat és a teljesités idejét jegyz6 allapitja meg.
6.3. Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkozoket a nyilvantartasokon a

szamlarendben foglalt el6irdsok alapjan at kell vezetni.

7. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabalyszeri végrehajtasdért a jegyz6 a
felelds.

IV.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

8. A vagyontargyak selejtezhetésége

8.1 Selejtezend6k mindazon vagyontargyak, amelyek az aldbbi kdvetelményeknek kiilon-
kiilén vagy egyiittesen megfelelnek:

a./ Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitas ttjan sem
valnak rendeltetésszerti hasznalatra igazan alkalmassa.
A javitas soran kiilon figyelmet kell forditani a javitds varhatd anyagi vonzata, a
vagyontargyak dallagjavulasa és hasznalhat6saga ko6zotti viszonyra. Ha a javitas
anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell donteni.

b./Teljesen (0-ra) leirdédott és feltjitdsra gazdasdgi megfontolasbél alkalmatlan
vagyontargy, illetve olyan vagyontdargy, melynek haszndlata miszakilag,
biztonsagtechnikailag nem javasolt.

c/Ha a vagyontargyak miiszakilag, erkélcsileg elavultak oly mértékben, hogy
selejtezésiik indokolt.
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8.2 Selejtezési eljards lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt értékhatar alatti vagyontargyakat a leltarozast megel6zo
legalabb 30 napon beliil selejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem
folytathatd. Ennek betartasaért a koltségvetési iroda vezetdje a felel6s.

A vagyontargyak selejtezésél a jegyzO altal kijelolt selejtezési bizottsag altal
szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.

9. Selejtezési bizottsag

a/ A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a jegyzd hataskorébe
tartozik. A bizottsdgnak 5 f6bol kell dllnia. A selejtesési bizottsag elnSkének és
tagjainak megbizatasat a szabalyzat 4. szdmii melléklete tartalmazza.

b./ A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

c./ A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdéilkodasi
dolgozéja altal Bsszegyljtott és a bizottsdg elndkének atadott jegyzékek alapjdn
koteles elvégezni,

d.) A Selejtezési Bizottsag feladata:
da.) a hasznalatbol torténd kivonas sziikségességének vizsgalata,
db.) kivonas esetén érték meghatarozasa,

dc.) a selejtezett eszkozoket hulladék, vagy haszonaron lehet-e értékesiteni az
eszkozok allapotatol fiiggetleniil,

dd.) a hasznalatbol t6rténd kivonas és hasznositds modjanak a meghatarozdsa,
de.) hasznalatbol torténd kivonashoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,

df.) eszkozok hasznalatbol torténd kivondsara, hasznositasara, selejtezésére vonatkozo
dontési javaslat 6sszedllitasa,

10. A selejtezés végrehajtasa

10.1. A selejtezési eljardst megelizd feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézoen koteles megvizsgélni,
hogy a még hasznélhato vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtoriént-e,
a selejlezésre elOkészilett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben
felsorolt adatokkal.

10.2. Targyi eszkizik selejtezésének dokumentaldsa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

~ Sz.ny. 11-90. Térgyi eszkdzok selejtezési jegyzokdnyve
— Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkozok jegyzeke
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- Sz.ny. 11-92. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

- Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokdnyv

10.3. Selejtezési jegyzékinyv elkészitése
10.3.1. A targyi eszkdzok selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell felvenni.

10.3.2. A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatit, amit a
tagok alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy
megnevezését, valamint leltari szamat.

10.3.3.Abban az esetben, ha javasolt eszkdzt a bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell
indokolni és a jegyzokényvben régziteni.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrol:

a./ a selejtezett targyi eszkdzt hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

b./ a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd térgyi eszkozt -
szilkség szerint - esetleg egészség-védelmi el6irdsok miatt meg kell
semmisiteni,

c./ a megsemmisitésre keriilé targyi eszk6z megsemmisitése milyen eljarassal
(Osszetorés, elégetés, darabolds, stb.) torténjen.

10.3.4. A bizottsag 4ltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt
intézkedések (kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak jegyzd engedélye
alapjan kertilhet sor.

10.3.5. A szamitastechnikai eszk6z6k megsemmisitési modja: a dokumentaciok bezizasa,
a médiak (CD, DVD) atlyukasztasa, dsszetorése, szétvagasa, szamitogépes program
esetén pedig a szerverekrol és /vagy a munkaallomésokrol t6rténd torlés.

10.3.6. A selejtezési jegyzékényvet évenkénti sorszdmozassal 4 példanyban kell
elkésziteni.

10.3.7.A jegyzokdnyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

a./ konyvelésnek 2 példanyban
b./ vagyongazdélkodasi dolgozénak | példanyban
c./ selejtezési bizottsdgnal marad | példany

10.3.8. A konyvelésnek megkiildott 2 példanybdl az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt
irattarba kell helyezni.

11. A selejtezéssel kapcsolatos szimviteli elszimoldsok

11.1. A selejtezés lezarasat kovetéen a konyvelés a bizottsig dltal megkiildétt
jegyztkonyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett
véltozasokat a jegyzOkonyv atvételétdl szamitott 30 napon beliil kiteles atvezetni, de
legkésobb a leltarozas megkezdését megeléz6 15 munkanapon beliil.
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11.2. A selejtezett eszkzok analitikus és f6kdnyvi nyilvantartasokba térténd atvezetését a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell végrehajtani.

12. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

12.1. A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellenorzéséért a koltségvetési iroda
vezetbje a felelGs.

12.2. Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabdlytalansdgot taldl, azt koteles
azonnal a jegyzonek jelenteni.

V.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2013. marcius 1. napjan lép hatélyba, ezzel egyidejlileg az e targyban kiadott
2008. szeptember 23. napjatol hatalyos szabalyzat hatélyat veszti.

Mezokovacshaza, 2013. februar 28.
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Kodszam

Megnevezés

KODJEGYZEK

a feleslegessé vilas okairol

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010

eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcskkenés miatt

atszervezés miatt

megsziinés miatt

normat meghalad6 készlet

rongalas miatt

természetes elhasznalodas miatt
erkolesi avulas miatt

szavatossaga lejart

egyéb ok

2. sz. melléklet
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3. sz. melléklet
TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOkonyv .................. oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzOkonyv 1-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok

Sz. ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyi eszkozok selejtezéséb6l visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkoényv
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A tirgyi eszkozok selejtezési jegyzokonyvének fejezetei:

8
[1.
1.
V.

V.

VL.

Selejtezési hataskor

A Selejtezési Bizottsag javaslata

A selejtezett targyi eszkdzok hasznositdsa
A selejtté valas okai

A hasznositési eljaras eredménye

Hitelesités és zaro rendelkezések

A jegyzokonyv a selejtezéssel kapcesolatos targyi eszk6zok allomanyvéltozas bizonylata, mely

biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamolashoz és

ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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vivren..... Oldal

................... 120..... sz. jegyz6kdnyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkizok selejtezésérol
Keszlllt 20, ... BV covcrvivnnnin s JR— BRPGI B s mmmunsemsmunisasussvasninsimms vess eveasass
SRR OO BIEEWEZEL ..o vurvuvsswivninuwnionwioimsiv b dess s wawasn e £ raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztés):

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében

véprehajtands selejterds Snged@IVEIan . . viia v i v s R e

* Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezben eldirjak (pl. koltségvetési

szerveknél feltigyeleti szerv, j0léti eszkzoknél az illetékes tarsadalmi szervezet).

Sz.ny, 11-90 Thrgyi eszkizk selejtezési jegyzikiinyve

MSZ 7898
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I1.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé Bizottsag megtekintette a gazdalkodo
Oy o T e S e T o e i e N S A S T A S S e R e
Telephelyén (helyein) selejtezésre eldkészitett targyi eszkézoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait,
és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok
iizemeltetésre alkalmatlanok, felijitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.
Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszk6zok selejtezését
javasolja.
A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok

bruttd erteke (Osszesen) ... i vivimisivassiasmins smnsss Ft,

Osszevont NetS ereke’ . .ivvviivmnisiissssnieainiss Ft.
A Bizoltsag tagjai felelosségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett alloeszkozokkel. A
Bizotisag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkozok és tartozékok hidnytalan
meglétét.*

I11.
A SELEJTEZETT TAGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbdl az Sz. ny. 11-92. szami
jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladék anyagként —
hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)
megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrél, hogy ,,A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV. fejezetre,

ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz.ny. 11-90 Targyi eszkiztk selejtezési jegyzikinyve MSZ 7898
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IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz.ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkdzok selejtté valasaval kapesolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg.*

*A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell riigziteni, azonos
koriilménynél osszevontan. Gondatlansiag vagy egyéb mulasztds miatti selejtezésnél fel kell vetni a

felelésség kérdését.
Sz.ny. 11-90 Targyi eszkizik selejtezési jegyzokbny ve MSZ 7898
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useeonse Oldal
.......................... 120 ............ sz. jegyzOkOnyvhoz

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejlezésre javasolt targyi eszkdzdk hasznositasi

eljarasat és ennek alapjan a kovetkezéket éllapitotta meg.*

*A jegyzOkodnyvhdz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket.
Sz.ny, 11-90 Targyi eszkbziik selejtezési jegyzikinyve MSZ 7898
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............... oldal
...................................... 120 coooiiiiininnn... 2. jegyzOkOnyvhoz

HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkdzok hulladék anyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért

1., értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozo(k) kijeldlése.

b sasanmassnes davmnnsnyns senmasmaimeas 654 UM st R N A B AR beosztas

e e e e s g s e 1L T N S S— Wy beosztis

s A R KRR AR RN SR N TUEW o wuniunms bimtemicis o & V4 S a4 A beosztas
Kmf

..................................................................................................
.................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanyabol torénd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkdzok hasznositasaval kapcesolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

.....................................................

Sz.ny. 11-90 Thrgyi eszkiiziik selejtezési jegyztikiinyve MSZ 7898
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TAJEKOZTATO

A Targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve” a selejtezés szabalyszerii végrehajtasanak, a
selejtezési eljards hatarozatanak — a selejtezésre kijeldlt bizottsag javaslatanak, az azt

kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyz6konyvbe foglaldsara alkalmas.
A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithat6.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatarozasat megel6zi az elkészitési
folyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznalo, tizemelteté nyilatkozik arrdl, hogy a
targyi eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kézli ennek okat is. A javaslatok

alapjan a selejtezési eljaras lefolytatésa a selejtezési bizottsag feladata.
A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyz6konyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorldé vezetd alairaséaval lépnek

hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzokonyv részeit képezé jegyzékeken lehet (ételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan

torténik a konyvviteli elszamolas.
A jegyzekek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzokényv egyes fejezeteiben a szdveges indoklés, illetve a
rendelkezés leirasara nincs elegendé hely, kiegészithetd A4 méretli, folyamatos

oldalszammal ellatott irodai papirral.
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Megsemmisitési jegyzokdnyv

A jelen jegyzokonyvet alairok felelésségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
Jegyz6konyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladék anyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy érékesiteni nem lehet, vagy
nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti ¢és egészségiigyi hatdsagi
eléirasoknak megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités maodja

Sorszamok:
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4. sz. melléklet

A selejtezési bizottsag szamanak és tagjainak meghatarozasarol

Mezbtkovacshaza Véros Jegyzoje az alabbi selejtezési bizottsagot hozza létre a selejtezéssel

kapcsolatos  dontések elokészitésére, a feleslegessé valt vagyontiargyak hasznositasi

lehet6ségeinek kidolgozésara, a selejtezési eljarasban valo részvételre:

[. A selejtezési bizottsag 5 f6bol all,
2. A bizottsig tagjai:

vezetdje:  Gigaczné Benke I1diko koltségvetési tigyintézo

tagok: Séki Zoltan Miiszaki iroda vezet6je
Bihari Emil informatikus
Molnar Géabor miszaki {igyintézo

Szabo I1diko pénziigyi tigyintézo

Mezikovaeshaza, 201......coeviiviiiiicnanicnniens

el f:?“ b2k ¢ &
lzsakné Hetényn Val

jegyzi



